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 भाग १  
परिचय 

१.१. पतष्ठभमूी  
संववधान देशको मूल कानून हो । संववधानका आधािमा देशको शासकीय प्रिाली सञ्चालन हनु्छ । 
नेपालमा लामो समयसम्म िहेको एकात्मक शासकीय प्रिाली पश्चात ्नेपालको संववधान बमोणिम सङ्घीय 
लोकताणन्िक गितन्िात्मक शासन व्यव्था कायायन्वयनमा िहको छ । संववधानले संघ, प्रदेश ि ्थानीय 
तह गिी तीन तहको सिकाि िहने व्यव्था गिको छ । तीन व ै तहका सिकािलाई नेपालको ् वतन्िता, 
सावयभौमसत्ता, भौगोललक अखण्डता, ् वाधीनता, िाविय वहत, सवायङ्गीि ववकास, लोकताणन्िक गितन्िात्मक 
संघीय शासन प्रिाली, मानव अलधकाि तथा मौललक हक, कानूनी िाज्य, शणि पतथकीकिि ि लनयन्िि 
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तथा सन्तलुन, बहलुता ि समानतामा आधारित समतामूलक समाि, समावेशी प्रलतलनलधत्व ि पवहचानको 
संिक्षि गने गिी शासन व्यव्था सञ्चालन गने अलधकाि संववधानले ददएको छ । तीन तहका सिकाि 
बीचको सम्बन्ध सहकारिता, सहअण्तत्व ि समन्वयको लसद्धान्तमा आधारित हनुे व्यव्था समेत गिेको  
छ । संघीय शासनको माध्यमद्वािा दीगो शाणन्त, सशुासन, ववकास ि समतद्धीको अपेक्षा गरिएको  छ ।   
संघीय शासन प्रिाली अबलम्बन गनुयपूवय ववकेन्रीकिि ि ्थानीय ्वायत्त शासन पद्धलतको ववकासका 
लालग ववलभन्न प्रयासहरु गरिदै आएका लथए । ववकेन्रीकििको माध्यमद्वािा सावयभौमसत्ता सम्पन्न िनतालाई 
शासन प्रकत यामा अलधकालधक मािामा सणम्मललत हनु ेअवसि ि ुाई प्रिातन्िका लाभहरुको उपभोग गनय 
सक्ने व्यव्था कायम गने नीलत अलगंकाि गदै आएको लथयो । आफ्नो क्षेिको ववकासको लालग साधनको 
परिचालन िनताका प्रलतलनधी मार्य त नै गने, ववकासको प्रलतर्ल सन्तलुलत एवं समान रुपमा उपभोग गने, 
समावेशी तथा सहभालगतात्मक ववकासको अवधाििा अगाडी सारिएको लथयो । यसै अनरुुप ्थानीय 
्तिमा णिल्ला ववकास सलमलत, गाउँपाललका ि गाउँ ववकास सलमलतको सं्थागत संयन्ि मार्य त कायय 
सम्पादन भएको लथयो ।    

नेपालको संववधानमा भएको व्यव्था अनरुुप परिवलतयत पनुयसंिचना अनसुाि संघ, प्रदेश ि ्थानीय तहको 
गठन भइ कायायन्वनमा आएको चाि बर्य पूिा भएको छ । नेपाल केणन्रकत त शासवकय प्रिालीबा  तहगत 
प्रिालीमा प्रवेश गिेसँगै सिकािहरुको काययहरुको पनुिावलोकन भएको छ । ्थानीय तहहरु संचालनका 
लालग ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ िािी भएको छ । सो ऐन अनसुाि गाउँ पाललका  ि 
गाउँपाललकाको काम कतयव्य ि अलधकाि ्पष्ट गरिएको छ । कानूनद्वािा नै िनतालाई ववकास ि सेवा 
प्रवाह ् थानीय ् तिमा नै उपलब्ध हनुे व्यव्था लमलाइएको छ । ् थानीय तहलाई तोवकएका णिम्मेवािीहरु 
पिा गनय ूू ्थानीय तह आरै्ले िाि्व संकलन गने, संघ ि प्रदेशवा  प्रदान गने समालनकिि अनदुान, 
िािश्व वाँडर्ाँड, शसतय अनदुन ि ववशेर् अनदुान उपलब्ध गिाउने ि्ता ववणत्तय अलधकािलाई सलुनणश्चत 
गनय संववधान, ्थानीय सिकाि संचालन ऐन ि अन्ति सिकािी ववत्त ब्यव्थािन ऐन, २०७४ मा ववलभन्न 
व्यव्था गरिएको छ । साथै ्थानीय तहको क्षेि लभि काययित सिकािी लनकायहरु, गैि सिकािी संघ 
सं्थाहरु तथा सामदुावयक सं्था आददलाई ्थानीय तहको सवायङ्गीि ववकासमा समन्वयात्मक ढंगबा  
सहभागी गिाउने दावयत्व ्थानीय तहको िहेको  छ ।  
्थानीय िनताका आकाङ्क्क्षालाई  लमतव्ययी तथा प्रभावकािी रुपले पूिा गनय ्थानीय तहहरुको 
व्यव्थापकीय क्षमतामा सदुृढीकिि हनु िरुिी छ । ्थानीय तहलाई ददएको अलधकाि तथा णिम्मेवािी 
वहन गनयका लालग ्थानीय िनताको लालग सोच्ने ि िवार्देही वहन गनय सक्ने सं्थागत ि काययगत 
संिचनाको लनमायि हनु ुपदयछ । यसका लालग ्थानीय सिकािले सम्पादन गने काययको सिललकिि गदै 
सेवा प्रवाहलाई एकरुपता च ु् त दरुु्त बनाइन ुअपरिहायय छ । सिकािको ववश्वसनीयता ि उपण्थती पलन 
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यी सेवा प्रवाह गदाय नै झल्कन्छ । ्थानीय तहबा  दैलनक रुपमा हनुे सेवा प्रवाहलाई िनतामैिी, लछ ो 
छरितो ि एकरुपता ल्याउन ्थानीय तहहरुले गने लसर्ारिस तथा प्रमाणित गने ववलध ि पद्धलतलाई 
प्रभावकािी बनाउन िरुिी छ । ्थानीय तहहरुले आपूmलाई तोवकएको णिम्मेवािी कुशलतापूवयक पिुा गिे 
नगिेको लेखािोखा ्थानीय तहको ्वमूल्यांकन पद्दती मार्य त गने प्रिाली शरुु गरिएको पलन छ । 
्थानीय तहहरुबा  दैलनक सेवा प्रवाह अन्तिगत गरिने अलधकांश लसर्ारिस तथा प्रमाणित प्रविया वडा 
तहबा  नै गरिन्छ । प्र्ततु सन्दभयमा बढैयाताल  गाउँपाललकाबा  दैलनक रुपमा प्रवाह हनु े
लसर्ारिसहरुलाई एकरुपता ल्याउन, कानूनी आधािमा सम्पादन गनय, लछ ो छरितो बनाउने उदे्दश्यले 
लसर्ारिस तथा प्रमाणित गने कागिातहरुको ढाचाँ ववलध, पद्धलतलाई सहि बनाउन यो सेवा प्रवाह सम्बन्धी 
मापदण्ड तयाि गरिएको छ ।    

१.२. अध्ययनको उद्दशे्य  यस अध्ययनको प्रमखु उदे्दश्य गाउँपाललकाका वडाहरुले दैलनक रुपमा सम्पादन गदै 
आएका लसर्ारिस ि प्रमाणित गने प्रकत याहरुको ववश्लरे्ि गिी सबैलाई एकरुपता हनुे गिी प्रकत या, ववलध, 
ढाँचा तोक्ने, आवश्यक प्रमािहरु समावेश गने ि लसर्ारिस प्रकत यालाई सिल ि सहि बनाउने हो । यस 
अध्ययनका खास उदे्दश्यहरु लनम्न बमोणिम िहेका छन ू   

a वडाहरुबा  लसर्ारिस तथा प्रमाणित ववलध, पद्दलतको अध्ययन ववश्लरे्ि गिी वडा अध्यक्ष ि वडा सणचवका 
लागी सिल ि सहि ववलध, प्रकत या ि ढाँचाको नमूना तयाि गिी उपलब्ध गिाउने ।   

b लसर्ारिस तथा प्रमाणित ववलधमा सधुाि ल्याइ एकरुपता कायम गने मद्दत गने ।    

 

१.३. सीमाहरु  
यस सेवा प्रवाह मापदण्डका सीमाहरु देहाय बमोणिम िहेका छन ्ू    

a संववधान, ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन ि अन्य प्रचललत कानूनी व्यव्थाको अध्ययनको 
आधािमा तयाि गरिएको छ ।   

b ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ मा वडा कायायलयलाई ददइएको लसर्ारिस सम्बन्धी 
कायय णिम्मेवािीका आधािमा माि तयाि गरिएको छ ।   

     

भाग २ 

्थानीय सिकािका काम, कतयव्य ि अलधकाि 
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२.१. ्थानीय तह नेपालको संववधानले ३ तहको सिकािको व्यव्था गिेको छ । ्थानीय सिकािलाई ्थानीय 
तहको भलनएको छ । नामको वहसावले ववगतमा िहेको ्थानीय लनकाय ि अवहलेका ्थानीय तह उ्तै 
देणखएपलन अवहलका ् थानीय तहका अलधकाि ि कायय िीम्मेवािी संववधानत  बवढ िहेका छन ्। संववधानमा 
िनताको सबैभन्दा नणिकमा िहेि सेवा प्रवाह गने सिकािको रुपमा ्थानीय तह िहेका छन ्। नेपालमा 
७५३ ्थानीय तहहरु िहेका छन,् िस मध्ये बढैयाताल  गाउँपाललका पलन एक हो ।   

२.२. नेपालको संववधानमा ्थानीय तह नेपालको संववधानको धािा ५७ को उपधािा (४), धािा २१४ को 
उपधािा (२), धािा २२१ को उपधािा (२) ि धािा २२६ को उपधािा (१) अनसुाि संववधानको अनसूुची 
८ मा ्थानीय तहको एकल अलधकािका ि संववधानको धािा ५७ को उपधािा (५), धािा १०९, धािा 
१६२ को उपधािा (४), धािा १९७, धािा २१४ को उपधािा (२) धािा २२१ को उपधािा (२) ि 
धािा २२६ को उपधािा (१) अनसुािको अनसूुची ९ मा संघ, प्रदेश ि ्थानीय तहको साझा अलधकािका 
ववर्यहरु उल्लेख भएको छ ।   

 नेपालको संववधानको अनसूुची ८ अनसुाि ्थानीय तहको एकल अलधकािको सूची 
ि.स.  ववर्यहरु  
१  नगि प्रहिी  
२  सहकािी सं्था  

३  एर्.एम संचालन   
४  ्थानीय कि (सम्पणि कि, घि बहाल कि, घििग्गा िणििेन शलु्क, सवािी साधन कि, सेवा 

शलु्क द्तिु, पयय न शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भलूमकि मालपोत), दण्ड िरिवाना, 
मनोिञ्जन कि, मालपोत संकलन  

५  ्थानीय सेवाको व्यव्थापन   
६  ्थानीय तथयांक ि अलभलेख संचालन   
७  ्थानीय ्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिनाहरु   
८  आधािभतू तथा माध्यलमक णशक्षा  
९  आधािभतू ्वा्थय तथा सिसर्ाई   
१०  ्थानीय बिाि व्यव्थापन, वाताविि सिसर्ाई तथा िैववक ववववधता   
११  ्थानीय सडक, ग्रामीि सडक, कत वर् सडक ि लसंचाई   
१२  गाउँसभा, नगिसभा, णिल्ला सभा, ्थानीय अदालत, मेललमलाप ि मध्य्थताको व्यव्थापन   
१३  ्थानीय अलभलेख व्यव्थापन  
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१४  िग्गा धनी प्रमािपूिाय ववतिि   
१५  कत वर् तथा पशपुालन, कत वर् उत्पादन व्यव्थापन, पश ु्वा्थय, सहकािी   
१६  िेष्ठ नागरिक, अपांगता भएको व्यणि, ि अशिहरुको व्यव्थापन   
१७  बेिोिगािहरुको तथयांक संकलन  
१८  कत वर् प्रसािको संचालन, व्यव्थापन ि लनयन्िि   
१९  खानेपानी साना िलववद्यतु आयोिना, वैकणल्पक उिाय   
२०  ववपद व्यव्थापन   
२१  िलाधाि वन्य िन्त ुखानी तथा खलति पदाथयको संिक्षि   
२२  भार्ा सं्कत लत ि लललतकलाको ववकास   
  

नेपालको संववधानको अनसूुची ९ अनसुािको संघ, प्रदेश ि ्थानीय तहको साझा अलधकािको सूची 
ि.स.  ववर्यहरु  
१  सहकािी  
२  णशक्षा, खेलकुद ि पिकारिता  
३  ्वा्थय  

४  कत वर्  
५  ववद्यतु,खानेपानी तथा लसंचाई ि्ता सवुवधाहरु  
६  सेवा शलु्क, दण्ड, िरिवाना तथा प्राकत लतक श्रोतबा  प्राप्त िोयल् ी, पयय न शलु्क  
७  बन िंगल, बन्यिन्त,ु चिाचरुुङगी, िलउपयोग, वाताविि, पयायविि तथा िैववक ववववधता  
८  खानी तथा खलनि,  
९  ववपद् व्यव्थापन 
१०  सामाणिक सिुक्षा, गरिबी लनवािि  

११  व्यणिगत घ ना, िन्म, मतत्य,ु वववाह, तथयाङक्  
१२  पिुातत्व, प्राणचन ्मािक ि संग्राहलय  
१३  सकुुम्बासी व्यव्थापन  
१४  प्राकत लतक श्रोतबा  प्राप्त िोयल् ी  
१५  सवािी साधन अनमुलत  
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२.३ ्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ मा ्थानीय तह  

्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ ले ्थानीय तहको संचालन ि सेवा प्रवाहका लालग गाउँ पाललका तथा गाउँपाललकाको 
काम कतयव्य ि अलधकािको सम्बन्धमा लनम्नानसुाि व्यव्था गिेको छ ू   

 क. नगि प्रहिी नगि प्रहिीको गठन, सञ्चालन, व्यव्थापन, लनयमन तथा नगि प्रहिी सम्बन्धी नीलत, कानून ि मापदण्डको लनमायि 
तथा कायायन्वयन, तथा देहायका ववर्यका नगि प्रहिीको परिचालन गने,  

१) गाउँ पाललका  वा गाउँपाललकाको नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनियय कायायन्वयन,  

२) गाउँ पाललका  वा गाउँपाललकाको सम्पणत्तको सिुक्षा ि संिक्षि,  

३)  ्थानीय्तिमा हनु ेसभा समािोह, पिम्पिा तथा िािा चाडपवयको सिुक्षा व्यव्थापन,  

४) ्थानीय बिाि तथा पावकय ङ्ग ्थलको िेखदेख ि व्यव्थापन,  

५) गाउँ वा नगि सिसर्ाई सम्बन्धी मापदण्डको कायायन्वयन,  

६)  न्यावयक सलमलतले गिेका लमलापि तथा लनिययको कायायन्वयन,  

७) सावयिलनक ऐलानी ि पलतय िग्गा, सावयिलनक भवन, सम्पदा, तथा भौलतक पूवायधािको संिक्षि ि सिुक्षा,  

८) ववपद व्यव्थापन सम्बन्धी खोिी, उद्धाि, िाहत तथा पनु्थायपना,  

९) अनलधकत त ववज्ञापन तथा होलडङबोडय लनयन्िि,  

१०) छाडा पश ुचौपायाको लनयन्िि,  

११) अनलधकत त लनमायि तथा सावयिलनक सम्पणत्त अलतिमि िोकथाम तथा लनयन्िि,   

१२)  काययपाललकाले तोकेको अन्य कायय ।  

ख.  सहकािी सं्था  

१) सहकािी सं्था सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्डको लनमायि, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२) सम्बणन्धत गाउँ पाललका  वा गाउँपाललकाको भौगोललक के्षिलभि सञ्चालन हनुे सहकािी सं्थाको दताय, अनमुलत, 
खािेिी ि ववघ न,  

३)  सहकािी वचत तथा ऋि परिचालन सम्बन्धी ्थानीय मापदण्ड लनधायिि ि लनयमन,  

४) सहकािी सम्बन्धी िाविय, केन्रीय, ववर्यगत, प्रादेणशक ि ्थानीय सङ्घ सं्थासँग समन्वय ि सहकायय,   

५) सहकािी सम्बन्धी ्थानीय तथयाङ्क व्यव्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान,  
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६) ्थानीय सहकािी सं्थाको क्षमता अलभवतवद्ध,  

७) ्थानीय सहकािी के्षिको प्रवदयधन, परिचालन ि ववकास ्  ।  

 ग.  एर्.एम. सञ्चालन  

१) एक सय वा सम्मको एर्. एम. िेलडयो सञ्चालन अनमुलत, नवीकिि, लनयमान ि खािेिी,  

२) प्रदेश कानूनको अधीनमा िही एर्.एम. सञ्चालन सम्बन्धी अन्य कायय ।  

घ.  ्थानीय कि, सेवा शलु्क तथा द्तिु  

१)  सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही सम्पणत्त कि, घि बहाल कि, घि िग्गा िणििेशन शलु्क, सवािी साधन 
कि, सेवा शलु्क द्तिु, पयय न शलु्क, ववज्ञापन कि, व्यवसाय कि, भलूमकि (मालपोत), मनोिञ्जन कि सम्बन्धी नीलत, 
कानून, मापदण्ड, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२)  ्थानीय पूवायधाि तथा सेवाको शलु्क लनधायिि, सङ्कलन ि व्यव्थापन,  

३)  टे्रवकङ्ग, कायावकङ्ग, क्यानोलनङ्ग, बञ्जी िम्प, णिपफ्लायिय याणफ् ङ्ग, मो िबो , केवलुकाि सेवा लगायत अन्य िल 
तथा ्थल के्षिमा सञ्चालन हनुे नवीन पयय कीय सेवा तथा साहलसक खेलको शलु्क,  

४)  िडीब ुी, कवाडी ि िीविन्त ुकि लनधायिि तथा सङ्कलन,  

५)   ्थानीय  िाि्वको आधाि वव्ताि तथा प्रवद्धयन,  

६) ढँुगा, लगट्टी, वालवुा, मा ो, काठ दाउिा, ििाििुी, ्ले , खिीढँुगा आदद प्राकत लतक व्तकुो लबिी तथा लनकासी 
शलु्क द्तिु सङ्कलन,   

७)  प्रचललत कानून बमोणिम गने लसर्ारिस, दताय, अनमुलत, नवीकिि आददको शलु्क, द्तिु लनधायिि ि संकलन,   

८) ्थानीय िाि्व प्रवदयधनका लालग प्रोत्साहन,ू ्  

९)  िाि्व सूचना तथा तथयाङ्कको आदान प्रदान,  

१०)  सङघीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही ्थानीय तहमा िाि्व चहुाव  लनयन्िि सम्बन्धी नीलत, कानून, 
मापदण्ड ि लनयमन,  

११)  ्थानीय पूवायधाि सेवा ि उपयोगमा सेवा शलु्क द्तिु सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड ि लनयमन,  

१२)  मालपोत सङ्कलन,  

१३)  कि तथा सेवा शलु्क सम्बन्धी अन्य कायय ।  

ङ.  ्थानीय सेवाको व्यव्थापन  



 

8 

  

१)  ्थानीय सेवाको व्यव्थापन सम्बन्धी नीलत, मापदण्ड, सेवा शतय, योिना, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२)  संववधानको धािा ३०२ को उपधािा (२) बमोणिम समायोिन भएका कमयचािीको व्यव्थापन, उपयोग ि समन्वय,  

३)  सङ्गठन ववकास, िनशणि व्यव्थापन ि वतणत्त ववकास,  

४)  ्थानीय कानून बमोणिम सङ्गठन तथा व्यव्थापन सभेक्षि गिी सङ्गठन संिचना तथा दिबन्दी लनधायिि,  

५)  ्थानीय सेवाको व्यव्थापनमा सूचना तथा सञ्चाि प्रववलधको उपयोग, प्रवद्धयन ि लनयमन,  

६)  िनशणि व्यव्थापन तथा वतणत्त ववकास,  

७)  ्थानीय सेवाको व्यव्थापन सम्बन्धी अन्य कायय ।  

च.  ्थानीय तथयाङ्क ि अलभलेख सङ्कलन   

१) ्थानीय तथयाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२)  आधािभतू तथयाङ्क सङ्कलन ि व्यव्थापन,  

३)  िन्म, मतत्य,ु वववाह, सम्बन्ध ववच्छेद, बसाइँ सिाइ दताय ि पारिवारिक लगतको अलभलेख तथा पञ्जीकिि व्यव्थापन,  

४)  सूचना तथा सञ्चाि, प्रववलधयिु आधािभतू तथयाङ्कको सङ्कलन ि व्यव्थापन,  

५)  ्थानीय तथयाङ्क ि अलभलेख सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायय ।  

छ.  ्थानीय ्तिका ववकास आयोिना तथा परियोिना  

१) ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, तिुयमा, कायान्वयन, अनगुमन, मूल्याङ्कन ि 
लनयमन   

२) आलथयक, सामाणिक, साँ्कत लतक, वातावििीय, प्रववलध ि पूवायधाििन्य ववकासका लालग आवश्यक आयोिना तथा 
परियोिनाहरूको तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन तथा मूल्याङ्कन,  

३)  आयोिनाको अध्ययन, अनसुन्धान तथा  प्रभाव मूल्याङ्कन,  

४)  सम्भाव्य प्राकत लतक श्रोत तथा  साधनको पवहचान तथा अलभलेख व्यब्थापन,  

५)  सङघ्ू ीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही शहिी ववकास, ब्ती ववकास ि भवन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड 
तथा सो सम्बन्धी योिना तिुयमा, आयोिना पवहचान, अध्ययन, कायायन्वयन ि लनयमन,  

६)  िाविय भवन संवहता तथा मापदण्ड बमोणिम भवन लनमायि अनमुलत, अनगुमन ि लनयमन,  



 

9  
  

७)  सिकािी भवन, ववद्यालय, सामदुावयक भवन, सभागतह ि अन्य सावयिलनक भवन तथा संिचनाको लनमायि ि ममयत 
सम्भाि तथा सञ्चालन ि व्यव्थापन,  

८)  सङ्घीय ि प्रदेश्तिीय आयोिना तथा परियोिनाको कायायन्वयनमा समन्वय, सहिीकिि ि सहयोग,  

९)  सिुणक्षत ब्ती ववकास सम्बन्धी नीलत, योिना, काययिम तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन, लनयमन ि मूल्याङ्कन,  

१०)  सावयिलनक लनमायि काययको लालग प्रचललत कानून बमोणिमको (घ) वगयको इिाितपिको िािी, नवीकिि तथा 
खािेिी,  

११)  पयय न क्षिेको ववकास, वव्ताि ि प्रबद्धयन सम्बन्धी आयोिनाहरुको पवहचान, कायायन्वयन, व्यव्थापन, अनगुमन 
तथा लनयमन,  

१२)  नवीन पयय वकय सेवा तथा काययहरु सम्बन्धी आयोिनाहरुको पवहचान, कायायन्वयन, व्यव्थापन, अनगुमन तथा 
लनयमन,  

१३)  ववकास आयोिना तथा परियोिना सम्बन्धी अन्य कायय ।  

ि.  आधािभतू ि माध्यलमक णशक्षा   

१)  प्रािणम्भक बाल ववकास तथा णशक्षा, आधािभतु णशक्षा, अलभभावक णशक्षा, अनौपचारिक णशक्षा, खलुा तथा वैकणल्पक 
लनिन्ति लसकाई, सामदुावयक लसकाई ि ववशेर् णशक्षा सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुयमा, कायायन्वयन, 
अनगुमन, मूल्याङ्कन ि लनयमन,   

२) सामदुावयक, सं्थागत, गठुी ि सहकािी ववद्यालय ्थापना, अनमुलत, सञ्चालन, व्यव्थापन, लनयमन,  

३) प्राववलधक णशक्षा तथा व्यावसावयक ताललमको योिना तिुयमा, सञ्चालन, अनमुलत, अनगुमन, मूल्याङ्कन ि लनयमन,  

४)  माततभार्ामा णशक्षा ददन ेववद्यालयको अनमुलत, अनगुमन तथा लनयमन,  

५)  गालभएका वा बन्द गरिएका ववद्यालयहरूको सम्पणत्त व्यव्थापन,  

६) गाउँ तथा नगि णशक्षा सलमलत गठन तथा व्यव्थापन,  

७) ववद्यालय व्यव्थापन सलमलत गठन तथा व्यव्थापन,  

८) ववद्यालयको नामाकिि,   

९)  सामदुावयक ववद्यालयको िग्गाको ्वालमत्व, सम्पणत्तको अलभलेख, संिक्षि ि व्यव्थापन,   

१०)  ववद्यालयको गिु्ति अलभवतवद्ध तथा पाठ्यसामग्रीको ववतिि,  

११)  सामदुावयक ववद्यालयको णशक्षक तथा कमयचािीको दिबन्दी लमलान,   
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१२)  ववद्यालयको नक्साङ्कन, अनमुलत, ्वीकत लत, समायोिन तथा लनयमन,  

१३)  सामदुावयक ववद्यालयको शैणक्षक पूवायधाि लनमायि, ममयत सम्भाि, सञ्चालन ि व्यव्थापन,  

१४)  आधािभतू तहको पिीक्षा सञ्चालन, अनगुमन तथा व्यव्थापन,   

१५)  ववद्याथी लसकाई उपलब्धीको पिीक्षि ि व्यव्थापन,  

१६)  लन शलु्क णशक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छािवतणत्तको व्यव्थापन,  

१७)  ट्यूसन, कोणचङ्ग ि्ता ववद्यालय बावहि हनुे अध्यापन सेवाको अनमुलत तथा लनयमन,  

१८)  ्थानीय्तिको शैणक्षक ज्ञान, सीप ि प्रववलधको संिक्षि, प्रवदयधन ि ्तिीकिि,ू ्   

१९)  ्थानीय पु् तकालय ि वाचनालयको सञ्चालन तथा व्यव्थापन,  

२०) माध्यलमक तहसम्मको शैणक्षक काययिमको समन्वय ि लनयमन,  

२१)  सामदुावयक ववद्यालयलाई ददने अनदुान तथा सोको बिे  व्यव्थापन, ववद्यालयको आय व्ययको लेखा अनशुासन 
कायम, अनगुमन ि लनयमन,   

२२)  णशक्षि लसकाई, णशक्षक ि कमयचािीको ताललम, क्षमता लबकास,  

२३)  अलतरिि शैणक्षक वियाकलापको सञ्चालन ।  

 

झ. आधािभतू ्वा्थय ि सिसर्ाई  

१)  आधािभतू ्वा्थय ि सिसर्ाई तथा पोर्ि सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिनाको तिुयमा, कायायन्वयन तथा 
लनयमन,  

२)  आधािभतू ्वा्थय, प्रिनन ्वा्थय ि पोर्ि सेवाको सञ्चालन ि प्रवदयधन   

३)  अ्पताल ि अन्य ्वा्थय सं्थाको ्थापना तथा सञ्चालन,  

४)  ्वा्थय सेवा सम्बन्धी भौलतक पूवायधाि ववकास तथा व्यव्थापन,  

५)  ्वच्छ खानेपानी तथा खाद्य पदाथयको गिु्ति ि वाय ुतथा ध्वलनको प्रदूर्ि लनयन्िि ि लनयमन,  

६)  सिसर्ाई सचेतनाको अलभवतवद्ध ि ्वा्थयिन्य र्ोहोिमैलाको व्यव्थापन,  

७)  ्वा्थयिन्य र्ोहिमैला सङ्कलन, पनु उपयोग, प्रशोधन, ववसियन ि सो को सेवा शलु्क लनधायिि ि लनयमन,  

८)  िि सञ्चाि सेवाको सञ्चालन तथा ्थानीय ि शहिी ्वा्थय सेवा,  
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९)  और्धी पसल सञ्चालन, अनमुलत, अनगुमन ि लनयमन,  

१०)  सिसर्ाई तथा ्वा्थय के्षिबा  लन्कालसत र्ोहोिमैला व्यव्थापनमा लनिी तथा गैिसिकािी के्षिसँग समन्वय, 
सहकायय ि साझेदािी,  

११)  परिवाि लनयोिन तथा माततणशश ुकल्याि सम्बन्धी सेवा सञ्चालन, अनमुलत, अनगुमन तथा लनयमन,   

१२)  मवहला तथा बालबाललकाको कुपोर्ि न्यूनीकिि, िोकथाम, लनयन्िि ि व्यव्थापन ।    

ञ.  ्थानीय बिाि व्यव्थापन, वाताविि संिक्षि ि िैववक ववववधता  

१) ्थानीय व्यापाि, व्तकुो  माग, आपूलतय तथा अनगुमन, उपभोिा अलधकाि तथा वहत सम्बन्धी नीलत, कानून, 
मापदण्ड, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२)  बिाि तथा हा  बिाि व्यव्थापन,  

३)  ्थानीय व्तहुरूको उत्पादन, आपूलतय तथा लनकासी प्रके्षपि, मूल्य लनधायिि ि अनगुमन,  

४)  ्थानीय व्यापाि ि वाणिज्य सम्बन्धी पूवायधाि लनमायि,  

५)  ्थानीय व्त ुि सेवा व्यापािको मूल्य तथा गिु्तिको अनगुमन ि लनयमन,  

६)  ्थानीय्तिका व्यापारिक र्मयको दताय, अनमुलत, नवीकिि, खािेिी, अनगुमन ि लनयमन,  

७)  ्थानीय व्यापािको तथयाङ्क प्रिाली ि अध्ययन अनसुन्धान,  

  ८)  लनिी तथा गैिसिकािी के्षिसँग समन्वय ि सहकायय,  

९)  ्थानीय व्यापाि प्रवद्धयन, सहिीकिि ि लनयमन,  

१०)  ्थानीय बौवद्धक सम्पणत्तको संिक्षि, प्रवद्धयन ि अलभलेखाङ्कन,  

११)  उपभोिा सचेतना अलभवतवद्ध, लणक्षत उपभोिाको लगत व्यव्थापन ि ्थानीय व्त ुतथा सेवाको गिु्ति 
पिीक्षि,  

१२)  वाताविि संिक्षि ि िैववक ववववधता सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुयमा तथा त्यसको  
कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  

१३)  ्थानीय्तिमा वातावििीय िोणखम न्यूनीकिि,   

१४)  ्थानीय्तिमा िन्वा्थयमा प्रलतकूल असि पने वकलसमका उपभोग्य व्तकुो बेचववखन ि उपभोग तथा 
वातावििीय प्रदूर्ि ि हालनकािक पदाथयहरूको लनयन्िि, अनगुमन तथा लनयमन,   
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१५)  ्थानीय्तिमा  सिसर्ाई  तथा र्ोहिमैला व्यव्थापन,  

१६)  ्थानीय्तिमा नयून काबयनमूखी तथा वातावििमैिी ववकास अवलम्बन,  

१७)  ्थानीय्तिमा हरित के्षिको संिक्षि ि प्रवयद्धन,  

१८)  ्थानीय्तिमा वाताविि संिक्षि के्षि लनधायिि ि व्यव्थापन,   

१९)  ्थानीय बिाि व्यव्थापन, वाताविि संिक्षि ि िैववक ववववधता सम्बन्धी कायय ।  

 .  ्थानीय सडक, ग्रामीि सडक,  कत वर् सडक ि लसचँाई  

१)  ्थानीय, ग्रामीि तथा कत वर् सडक ि लसचँाई सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा सो  

सम्बन्धी योिना तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  

२)  ्थानीय, ग्रामीि तथा कत वर् सडक, झोलङु्गे पलु, पलेुसा, लसँचाई ि त बन्धन सम्बन्धी गरुुयोिनाको तिुयमा, 
कायायन्वयन, ममयत, सम्भाि ि लनयमन,  

३)  ्थानीय्तिका लसचँाई प्रिालीको लनमायि, सञ्चालन, िेखदेख, ममयत सम्भाि, ्तिोन्नलत, अनगुमन ि लनयमन,  

४)  यातायात सिुक्षाको व्यव्थापन ि लनयमन,  

५)  ्थानीय सडक, ग्रामीि सडक, कत वर् सडक सम्बन्धी अन्य कायय ।  

 

ठ.  गाउँ सभा, मेललमलाप ि मध्य्थताको व्यव्थापन  

१) गाउँसभा सम्बन्धी नीलत, कानून ि काययववलध,  

२)  ्थानीय्तिका ववर्य क्षेिगत नीलत तथा ििनीलत, आवलधक तथा वावर्यक योिना, काययिम ि बिे  ्वीकत लत,  

३)  सभाका सलमलतहरूको गठन ि सञ्चालन ,  

४) ्थानीय तहबीच साझा सिोकाि तथा साझेदािीका ववर्यमा संयिु सलमलत गठन,  

५) काययपाललका तथा न्यावयक सलमलतबा  सभामा प्र्ततु प्रलतवेदनमालथ छलर्ल तथा सो सम्बन्धमा आव्यक लनदेशन,  

६) ववकास योिना तथा काययिमको प्रभावकािी कायायन्वयन तथा सशुासनको लालग काययपाललकालाई लनदेशन,  

७)  गाउँपाललकालाई आलथयक व्ययभाि पने ववर्यको लनयमन,  

८)  ्थानीय मेलवपलाप ि मध्य्थता,   
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९)  गाउँ वा नगि सभा, मेललमलाप ि मध्य्थताको व्यव्थापन सम्बन्धी अन्य कायय ।  

ड.  ्थानीय अलभलेख व्यव्थापन  

१) ्थानीय अलभलेख व्यव्थापन सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिनाको लनमायि, कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  

२) िनसाणङ्क्ययक, प्राकत लतक, आलथयक, सामाणिक, साँ्कत लतक, भौलतक पूबायधाि, िोिगािीको अव्था, कूल ग्राह्थय 
उत्पादन, प्रलतव्यणि आय, मानव ववकास तथा लैवङ्गक सशिीकिि सूचकाङ्क, िािश्व तथा आयव्यय समेतको तथयाङ्क 
सङ्कलन ि प्रशोधन गिी नवीनतम प्रववलधयिु ि िाविय तथा ्थानीय सूचना प्रिालीमा आवद्धता ि पाश्र्व णचि तथा श्रोत 
नक्साको अद्यावलधक अलभलेखन ,  

३) सूचना तथा अलभलेख केन्रको ्थापना तथा सञ्चालन,   

४) सावयिलनक सम्पणत्त, सामदुावयक सम्पणत्त, भवन, सडक, पसल, व्यावसायको ववविि सवहतको अद्यावलधक अलभलेख 

५) आफ्नो के्षिलभि सम्पन्न भएका तथा चाल ुयोिनाको ववविि ि त्य्तो योिनाको  सम्पणत्तको अद्यावलधक अलभलेखन  

६) ्थानीय अलभलेख व्यव्थापनमा नवीनतम सूचना प्रववलधको उपयोग,  

७)  ्थानीय अलभलेख व्यव्थापन सम्बन्धी अन्य कायय ।   

ढ.  िग्गा धनी दताय प्रमािपिुाय ववतिि  

१)  ्थानीय िग्गाको नाप नक्सा, वकत्ताका , हालसाववक, िणििेशन नामसािी तथा दाणखल खािेि,  

२)  िग्गा धनी दताय प्रमािपिुाय ववतिि तथा लगत व्यव्थापन,  

३)  भलूमको वगीकिि अनसुािको लगत,  

४)  सावयिलनक प्रयोिनका लालग िग्गा प्रालप्त, मआुब्िा लनधायिि तथा ववतििमा समन्वय ि सहिीकिि,  

५)  नापी नक्सा तथा िग्गाको ्वालमत्व लनधायिि काययमा समन्वय ि सहिीकिि,  

६)  िग्गा धनी दताय प्रमािपिुाय ववतिि सम्बन्धी अन्य कायय ।  

ि.   कत वर् तथा पशपुालन कत वर् उत्पादन व्यव्थापन, पश ु्वा्थय, सहकािी  

१)  कत वर् तथा पशपुालन, कत वर् उत्पादन व्यव्थापन ि पश ु्वा्थय सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, 
कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  

२)  कत वर् तथा पशपुन्छी बिाि सूचना, बिाि तथा हा बिािको पूवायधाि लनमायि, साना लसचँाई लनमायि, ताललम, प्रववलध 
प्रसाि, प्राववलधक  ेवा, कत वर् सामाग्री आपूलतय ि कत र्क क्षमता ववकास काययिमको सञ्चालन, अनगुमन ि लनयमन,  

३)  कत वर् तथा पशपुन्छीिन्य प्राकत लतक प्रकोप तथा महामािी िोगको लनयन्िि,  
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४)  पशपुन्छी णचवकत्सा सेवाको व्यव्थापन,  

५)  कत वर् वाताविि संिक्षि तथा िैववक ववववधताको संिक्षि ि प्रवद्धयन,  

६) पशनुश्ल सधुाि पद्धलतको ववकास ि व्यव्थापन,  

७) उच्च मूल्ययिु कत वर्िन्य व्तकुो प्रवद्धयन, ववकास तथा बिािीकिि,  

८) ्थानीय चिन तथा खकय  ववकास ि व्यव्थापन,  

९)  पश ुआहािको गिु्ति लनयमन,  

१०)  ्थानीय्तिमा पशपुन्छी सम्बन्धी तथयाङ्कको व्यव्थापन ि सूचना प्रिाली,  

११)  पश ुबधशाला ि शीत भण्डाििको व्यव्थापन ि लनयमन,  

१२)  पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा ि किाय सहिीकिि,  

१३)  पशपुालन तथा  पश ु्वा्थय सम्बन्धी अन्य कायय ।  

त.  िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यणि ि असिहरूको व्यव्थापन  

१) सङ्घ ि प्रदेश कानूनको अधीनमा िही सामाणिक सिुक्षा काययिमको कायायन्वयन, सञ्चालन तथा व्यव्थापन,  

२) िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यणि तथा असहायको लगत अद्यावलधक, परिचयपि ववतिि, सामाणिक सिुक्षा तथा 
सवुवधाको व्यव्थापन तथा ववतिि,  

३) िेष्ठ नागरिक क्लव, ददवा सेवा केन्र, भे घा  ्थल, आश्रय केन्रको सञ्चालन तथा व्यव्थापन,  

४) सङघ ्तथा प्रदेशसँगको समन्वयमा अपाङ्गता पनु्थायपना केन्र, ज्येष्ठ नागरिक केन्र तथा असि ्याहाि केन्रको 
सञ्चालन ि व्यव्थापन,  

५)  सडक बालबाललका, अनाथ, असहाय, अशि ि मानलसक असन्तलुन भएका व्यणिहरूको पनुय् थापना केन्रको 
सञ्चालन, व्यव्थापन, अनगुमन ि लनयमन,  

६)  िेष्ठ नागरिक, अपाङ्गता भएका व्यणि ि असिहरूको व्यव्थापन सम्वन्धी अन्य कायय  

थ.  बेिोिगािको तथयाङ्क सङ्कलन  

१)  िोिगाि तथा बेिोिगाि श्रमशणिको तथयाङ्क सङ्कलन, प्रशोधन ि सूचना प्रिालीको ्थापना,  

२)  ्थानीय ्तिमा िहेका ्वदेशी तथा ववदेशी श्रलमकको लगत सङ्कलन तथा सूचना व्यव्थापन,  

३)  ववलभन्न के्षि तथा ववर्यका दक्ष िनशणिको तथयाङ्क सङ्कलन तथा व्यव्थापन,  
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४)  सिुणक्षत वैदेणशक िोिगािी ि वैदेणशक िोिगािीमा िहेको श्रमशणिको सूचना तथा तथयाङ्कको सङ्कलन तथा 
व्यव्थापन,  

५)  िोिगाि सूचना केन्रको व्यव्थापन तथा सञ्चालन,  

६)  वैदेणशक िोिगािीमा िाने श्रमशणिको लालग ववत्तीय साक्षिता ि सीपमूलक तालीमको सञ्चालन,  

७)  वैदेणशक िोिगािीबा  र्केका व्यणिहरूको सामाणिक पनु एकीकिि,  

८) वैदेणशक िोिगािीबा  प्राप्त ज्ञान, सीप ि उद्यमशीलताको उपयोग,  

९)  बेिोिगािको तथयाङ्क सङ्कलन सम्बन्धी अन्य कायय ।  

द.  कत वर् प्रसािको व्यव्थापन, सञ्चालन ि लनयन्िि  

१)  कत वर् प्रसाि सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन  

२)  कत वर् प्रसाि तथा िनशणिको प्रके्षपि, व्यव्थापन ि परिचालन,   

३)  कत र्कहरूको क्षमता अलभवतवद्ध, प्राववलधक सेवा,  ेवा, सीप ववकास ि सशिीकिि,  

४)  कत वर् बीउवविन, नश्ल, मलखाद ि िसायन तथा और्लधहरूको आपूलतय, उपयोग ि लनयमन,   

५)  कत र्क समूह, कत वर् सहकािी ि कत वर् सम्बन्धी ्थानीय सङ्घ सं्थाहरूको समन्वय, व्यव्थापन ि लनयमन,  

६)  ्थानीय्तिमा कत वर् सम्बन्धी प्रववलधको संिक्षि ि ह्तान्तिि,  

७)  कत वर् सम्बन्धी सूचनाको प्रचािप्रसाि,  

८)  ्थानीय्तिका स्रोत केन्रहरूको ववकास ि व्यव्थापन,  

९)  प्राङ्गारिक खेती तथा मलको प्रवद्धयन ि प्रचाि प्रसाि,  

१०)  कत वर् प्रसािको व्यव्थापन, सञ्चालन ि लनयन्िि सम्बन्धी अन्य कायय ।  

ध.  खानपेानी, साना िलववधतु आयोिना, वैकणल्पक उिाय  

१)  ्थानीय खानेपानी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२)  खानेपानी महसलु लनधायिि ि खानेपानी सेवा व्यव्थापन,  

३)  एक मेगावा सम्मका िलववद्यतु आयोिना सम्बन्धी ्थानीय्तिको नीलत, कानून, मापदण्ड,योिना तिुयमा, 
कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  
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४)    ्थानीय तहमा वैकणल्पक ऊिाय सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना तिुयमा, कायायन्वयन लनयमन,  

५)  ्थानीय ववद्यतु ववतिि प्रिाली ि सेवाको व्यव्थापन, सञ्चालन ि लनयमन,  

६) ्थानीय तहमा वैकणल्पक ऊिाय सम्बन्धी प्रववलध ववकास ि ह्तान्तिि, क्षमता अलभवतवद्ध ि प्रवद्धयन,  

७)  खानेपानी, साना िलववद्यतु आयोिना तथा वैकणल्पक उिाय सम्बन्धी अन्य कायय ।  

  न.  ववपद् व्यव्थापन  

१) ववपद् व्यव्थापन सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिनाको कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  

२)  ्थानीय्तिमा ववपद् पूवय तयािी तथा प्रलतकायय योिना, पूवय सूचना प्रिाली, खोि तथा उद्धाि, िाहत सामग्रीको पूवय 
भण्डािि, ववतिि ि समन्वय,  

३)  ्थानीय त बन्ध, नदी ि पवहिोको लनयन्िि तथा नदीको व्यव्थापन ि लनयमन,  

४)  ववपद् िोणखम क्षिेको नक्साङ्कन तथा ब्तीहरूको पवहचान ि ्थानान्तिि,  

५)  ववपद् व्यव्थापनमा सङ्घ, प्रदेश ि ्थानीय समदुाय, सङ्घ सं्था तथा लनिी के्षिसँग सहयोग, समन्वय ि सहकायय,  

६)  ववपद् व्यव्थापन कोर्को  ्थापना तथा सञ्चालन ि स्रोत साधनको परिचालन,  

७)  ववपद् िोणखम न्यूनीकिि सम्बन्धी ्थानीय्तिका आयोिनाको तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  

८)  ववपद् पश्चात ्थानीय्तिको पनुसयथापना ि पनुलनयमायि,ू्   

९)  ्थानीय्तिको ववपद् सम्बन्धी तथयाङ्क व्यव्थापन ि अध्ययन अनसुन्धान,  

१०)  ्थानीय आपतकालीन कायय सञ्चालन प्रिाली,  

११)  समदुायमा आधारित ववपद ू् व्यव्थापन सम्बन्धी काययिमको सञ्चालन,  

१२)  ववपद् व्यव्थापन सम्बन्धी अन्य कायय ।  

प. िलाधाि, वन्ययिन्त,ु खानी तथा खलनि पदाथयको संिक्षि  

१) िलाधाि, वन्ययिन्त,ु खानी तथा खलनि पदाथयको संिक्षि सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड तथा  योिनाको 
कायायन्वयन ि लनयमन,   

२)  पानी महुानको संिक्षि,  

३)  सामदुावयक भ(ूसंिक्षि ि सो मा आधारित आय आियन काययिम,  
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४)  भसंूिक्षि ि िलाधाि व्यव्थापनिन्य सामदुावयक अनकूुलन,  

५)  खानी तथा खलनि पदाथय सम्बन्धी सूचना तथा तथयाङ्क सङ्कलन,  

६)  बहमूुल्य धात,ु पत्थि तथा खलनि पदाथयको संिक्षि ि सम्बद्धयनमा सहयोग,  

७)  ढुङ्गा, लगट्टी, बालवुा, मा ो तथा ्ले  ि्ता व्तकुो सवेक्षि, उत्खनन ्तथा उपयोगको दताय, अनमुलत, नवीकिि, 
खािेिी ि व्यव्थापन,  

८) भौगलभयक नक्सा प्रकाशन ।  

र्.  भार्ा, सं्कत लत ि लललत कलाको संिक्षि ि ववकास  

१)  भार्ा, सं्कत लत ि लललतकलाको संिक्षि ि ववकास सम्बन्धी ्थानीय्तिको नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, 

     कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  

२)  पिुातत्त्व, प्राचीन ्मािक तथा सङ्क्ग्रहालयको संिक्षि, सम्भाि,  प्रवद्धयन ि ववकास,  

३)  पिम्पिागित िािा तथा पवयको सञ्चालन ि व्यव्थापन,  

४)  भार्ा, सं्कत लत ि लललत कलाको संिक्षि ि ववकास सम्बन्धी अन्य कायय,  

५)  प्रचललत कानून लबरुद्धका कुरिती तथा कुसं्काि लबरुद्ध सामाणिक परिचालन कायय ।  

 २.५. सङ्घ तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही गाउँपाललकाको काम, कतयव्य ि अलधकाि ।  

 

क.    खेलकुद ि पिपलिका  

१)  ्थानीय्तिका खेलकुदको संिचनाको पूवायधाि लनमायि, सञ्चालन तथा ववकास,  

२)  ्थानीय्तिका खेलकुद प्रशासन तथा सङ्घ सं्थाको लनयमन ि समन्वय,  

३)  खेलकुदको ववकास ि प्रवद्धयन,  

४) खेलकुद प्रलतयोगीता आयोिना ि सहभागीता,  

५)  खेलकुद सम्बन्धी पूवायधािको ववकास,  

६)  ्थानीय तहका पिपलिकाको दताय, अलभलेख तथा लनयमन । 

 ख.   ्वा्थय  
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१)  सङ्घीय तथा प्रदेश ्तिीय लक्ष्य ि मापदण्ड बमोणिम ्थानीय्तिको ्वा्थय सम्बन्धी लक्ष्य ि गिु्ति लनधायिि,  

२) िनिल अ्पताल, नलसयङ्ग होम, लनदान केन्र तथा अन्य ्वा्थय सं्था ि णक्ललनक दताय, सञ्चालन अनमुलत ि लनयमन,  

३)  ्थानीय्तिमा और्लधिन्य वन्पलत, िडीब ुी ि अन्य और्लधिन्य व्तकुो उत्पादन, प्रशोधन ि ववतिि,  

४) ्वा्थय बीमा लगायतका सामाणिक सिुक्षा काययिमको व्यव्थापन,  

५) ्थानीय्तिमा और्लध तथा अन्य मेलडकल उत्पादनहरूको न्यूनतम मूल्य लनधायिि ि लनयमन,  

६)  ्थानीय्तिमा और्लधको उणचत प्रयोग ि सूक्ष्मिीव लनिोधक प्रलतिोध  न्यूनीकिि,  

७)  ्थानीय्तिमा और्लध ि ्वा्थय उपकििको खरिद, भण्डािि ि ववतिि,  

८)  ्थानीय्तिमा ्वा्थय सूचना प्रिालीको व्यव्थापन,  

९)  ्थानीय्तिमा िन्वा्थय लनगिानी (पणब्लक हेल्थ सभेलेन्स),  

१०)  ्थानीय्तिको प्रवद्धायनात्मक, प्रलतकािात्मक, उपचािात्मक, पनुय् थानात्मक ि प्याललएव भ ्वा्थय सेवाको 
सञ्चालन,  

११)  ्व्थ िीवनशैली, पोर्ि, शािीरिक ब्यायाम, योग अभ्यास, ्वा्थय वतत्तको पालना, पञ्चकमय लगायतका 
िन्वा्थय सेवाको प्रवद्धयन,  

१२)  िनुोव क ि की िन्य िोगको लनयन्िि तथा व्यव्थापन,  

१३)  सलुतय, मददिा ि लागू पदाथयिन्य व्तकुो प्रयोग लनयन्िि तथा सचेतना अलभवतवद्ध,  

१४)  आयवेु्यददक, यनुानी, आम्ची, होलमयोप्यालथक, प्राकत लतक णचवकत्सा लगायतका पिम्पिागत ्वा्थय उपचाि सेवाको 
व्यव्थापन,  

१५)  िन्वा्थय, आपत्कालीन ्वा्थय तथा महामािीको लनयन्िि योिना ि कायायन्वयन,  

१६)  िोगको लनयन्िि तथा िोकथाम,  

१७)  आकण्मक ्वा्थय सेवा प्रवाह तथा ्थानीय सेवाको व्यव्थापन ।  

ग.  ववद्यतु, खानपेानी  तथा लसंचाइ ि्ता सेवाहरू  

१) ववद्यतु ववतिि प्रिाली ि सेवाको व्यव्थापन   

२) खानेपानी महसलु लनधायिि ि खानेपानी सेवाको व्यव्थापन,  
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३)  ्थानीय साना सतह तथा भलूमगत लसञ्चाई प्रिालीको सञ्चालन तथा ममयत सम्भाि, सेवा शलु्क लनधािि ि सङ्कलन 
सम्बन्धी व्यव्थापन ।  

घ.  सेवा शलु्क, द्तिु, दण्ड िरिबाना तथा प्राकत लतक स्रोतबा  प्राप्त िोयल् ी, पयय न शलु्क  

१) ्थानीय सेवा शलु्क, द्तिु,  दण्ड िरिबाना सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड योिना तिुयमा, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२) प्राकत लतक श्रोत साधन ि सेवा शलु्क, िोयल् ी सङ्कलन, समन्वय ि लनयमन,  

३) खलनि पदाथयको उत्खनन  ि सो सम्बन्धी िोयल् ी सङ्कलन,  

४) सामदुावयक वनको सञ्चालन ि व्यव्थापनबा  प्राप्त िोयल् ी सङ्कलन,  

५) पानीघट्ट, कूलो, पैनी ि्ता सेवा सञ्चालनबा  प्राप्त िोयल् ी सङ्कलन ।  

ङ.  वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु चिाचरुुङ्गी, िल उपयोग, वाताविि, पयायविि तथा िैववक ववववधता  

१) वन, िङ्गल, वन्यिन्त,ु चिाचरुुङ्गी, िल उपयोग, वाताविि, पयायविि तथा िैववक ववववधता सम्बन्धी ्थानीय नीलत, 
कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन, अनगुमन ि लनयमन,  

२) ्थानीय्तिमा सामदुावयक, ग्रामीि तथा शहिी, धालमयक, कवलुलयती ि साझेदािी वनको संिक्षि, सम्बदयधन, ू ्
उपयोग, अनगुमन ि लनयमन तथा वन उपभोिा समूहको व्यव्थापन,  

३) मध्यवती के्षिको सामदुावयक, धालमयक ि कबलुलयती वनको व्यव्थापन,  

४) ्थानीय्तिमा नदी वकनाि, नदी उकास, नहि वकनाि तथा सडक वकनािमा वतक्षािोपि व्यव्थापन,  

५) ्थानीय्तिमा लनिी वनको प्रबदयधन, अनगुमन ि लनयमन,ू ्   

६) ्थानीय्तिमा सावयिलनक खाली िग्गा, पाखा वा के्षिमा वतक्षािोपि, सम्भाि, उपयोग ि व्यव्थापन,  

७) ्थानीय्तिमा िडीब ुी तथा अन्य गैिकाष्ठ वन पैदावाि सम्बन्धी, सभेक्षि, उत्पादन, सङ्कलन,  प्रवद्धयन, प्रशोधन, 
ि बिाि व्यव्थापन,  

८) वनबीउ बगैँचा ्थापना, व्यव्थापन ि प्रबद्धयन,  

९)  नसयिी ्थापना, लबरुवा उत्पादन, ववतिि, िोपि ि प्रवद्धयन,  

१०)  वन्यिन्त ुि चिाचरुुङ्गीको संिक्षि, व्यवसावयक पालन, उपयोग ि अनगुमन,  

११)  मानव तथा वन्यिन्त ुबीचको द्वन्द्व व्यव्थापन,  

१२)  ्थानीय प्रािी उद्यान (णचलडयाखाना) को ्थापना ि सञ्चालन,  
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१३)  ्थानीय वन्यिन्त ुपयय न ि आयआियन,  

१४)  ्थानीय्तिमा आखे ोपहािको व्यव्थापन,  

१५)  ्थानीय्तिमा वन, वन्यिन्त ुतथा चिाचरुुङ्गीको अलभलेखाङ्कन ि अध्ययन अनसुन्धान,  

१६)  ववश्वसम्पदा सूचीमा पिेका ्मािक ि पिुाताणत्त्वक महत्त्वका वन, सीमसाि क्षिे, त वती क्षिेका िग्गा सम्बन्धी 
लगत,  

१७)  लमचाहा प्रिालतको लनयन्िि,  

१८)  ्थानीय्तिको िोणखम न्यूनीकिि,  

१९)  िैववक ववववधताको अलभलेखाङ्कन,  

२०) ्थानीय्तिमा हरियाली प्रवद्धयन,  

२१)  ्थानीय साना िल उपयोग सम्बन्धी के्षिगत अयोिना तिुयमा, कायायन्वयन, अनगुमन ि अनगुमन,  

२२)  िैथाने प्रिालतको संिक्षि ि प्रवद्धयन,  

२३)  ्थानीय्तिमा वातावििीय िोणखम न्यूनीकिि,  

२४)  ्थानीय्तिमा प्रदूर्ि लनयन्िि ि हालनकािक पदाथयहरूको लनयमन तथा व्यव्थापन,  

२५)  ्थानीय्तिमा न्यून कावयनमखुी तथा वातावििमैिी ववकास अवलम्बन,  

२६)  ्थानीय्तिमा वाताविि संिक्षि के्षि लनधायिि ि व्यव्थापन ।  

च.  सामाणिक सिुक्षा ि गरिबी लनवािि  

१) सामाणिक सिुक्षा तथा गरिबी लनवािि सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, लनयमन  ि अध्ययन अनसुन्धान,  

२)  लणक्षत समूह सम्बन्धी ्थानीय योिना, काययिम, स्रोत परिचालन ि व्यव्थापन,  

३) सामाणिक सिुक्षाको कायायन्वयनको लालग सङ्घ, प्रदेश ि ्थानीय सङ्घ सं्थासँग सम्पकय , समन्वय ि सहकायय,  

४) सामाणिक सिुक्षा सम्बन्धी ्थानीय तथयाङ्क ि सूचना व्यव्थापन,  

५)  गरिब घिपरिवाि पवहचान सम्बन्धी ्थानीय सवेक्षि, सूचना व्यव्थापन ि लनयमन, (६)  ्थानीय 
सामाणिक सिुक्षा योिना ि व्यव्थापन ।  

छ.  व्यणिगत घ ना, िन्म, मतत्य,ु वववाह ि तथयाङ्क  

  १) व्यणिगत घ ना (िन्म,मतत्य,ु ववबाह, बसाइ(सिाइ, सम्बन्ध ववच्छेद ि धमयपिु ि धमयपिुी) को दताय,  
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२) व्यणिगत घ नाको ्थानीय तथयाङ्क सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन ि लनयमन,   

३)  व्यणिगत घ नाको अलभलेख व्यव्थापन ि प्रलतवेदन ।  

ि.  ्थानीय्तिमा पिुातत्व, प्राचीन ्मािक ि सङ्क्ग्रहालय संिक्षि, सम्बद्धयन ि पनु लनमायि  

झ.  सकुुम्बासी व्यव्थापन  

१)  सकुुम्बासीको पवहचान ि अलभलेख व्यव्थापन,  

२)  सकुुम्बासी सम्बन्धी िीववकोपाियन ि बसोबास व्यव्थापन ।  

ञ.  प्राकत लतक स्रोतबा  प्राप्त िोयल् ी  

१)  प्राकत लतक स्रोतबा  प्राप्त हनुे िोयल् ी सम्बन्धी नीलत, कानून, मापदण्ड तथा लनयमन,  

२)  प्राकत लतक स्रोतबा  प्राप्त हनुे िोयल् ीको सङ्कलन तथा बाँडर्ाँड ।  

 .  सवािी साधन अनमुलत  

१) यातायात व्यव्थापन सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२) ्थानीय सावयिलनक यातायातको रु  लनधायिि, अनमुलत, नवीकिि, खािेिी, सेवाको गिु्ति, भाडा दि लनधायिि ि 
लनयमन,  

३) वातावििमैिी, िलवाय ु परिवतयन अनकूुलन, ववपद् िोणखम संवेद्य, अपाङ्गता ि लैवङ्गकमैिी यातायात प्रिालीको 
्थानीय तहमा प्रवद्धयन ।  

ठ.  संघ, सं्था दताय तथा नवीकिि  

१) संघ, सं्था परिचालन सम्बन्धी ्थानीय नीलत, कानून, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन ि लनयमन,  

२)  ्थानीय ्तिका संघ, सं्थाको दताय तथा नवीकिि ।  

 

२.६. ्थानीय तहको अलतरिि काम, कतयव्य ि अलधकाि   

 क.  भलूम व्यव्थापन  

१) सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही ्थानीय्तिको भ(ूउपयोग नीलत, योिना, काययिम तिुयमा ि कायायन्वयन,  

२) सङ्घीय तथा प्रदेशको मापदण्डको अधीनमा िही व्यवण्थत ब्ती ववकासका काययिमको तिुयमा ि कायायन्वयन, 
एकीकत त व्ती ववकासका लालग िग्गाको एकीकिि तथा िग्गा ववकास ि व्यव्थापन,  
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३)  ्थानीय ्तिमा अव्यवण्थत बसोबास व्यव्थापन ।  

ख.  सञ्चाि सेवा  

१)  सङ्घीय तथा प्रदेश कानूनको अधीनमा िही ्थानीय के्षिलभि इन् िने  सेवा,  ेललसेन् ि, केबलु तथा तािववहीन 
 ेलललभिन प्रसाििको अनमुलत, नवीकिि ि लनयमन,  

२) ्थानीय के्षिमा सूचना प्रववलधको ववकास ि प्रवद्धयन गने ।  

ग.  यातायात सेवा   

१)  ् थानीय बस, ट्रली बस, ट्राम ि्ता मध्यम क्षमताका मास ट्राणन्ि  प्रिालीको नीलत, मापदण्ड, योिना, कायायन्वयन, 
अनगुमन ि लनयमन,  

२)  िाविय िेल पूवायधािको उपयोग तथा महानगिीय के्षिलभि शहिी िेल सेवाको सञ्चालन, व्यव्थापन, ममयत सम्भाि, 
समन्वय, साझेदािी ि सहकायय ।  

घ.  लघ,ु घिेल ुि साना उद्योग  

१)  लघ,ु घिेल ुि साना उद्योगको दताय नवीकिि, खािेिी, लनयमन, ववकास प्रवद्धयन ि व्यव्थापन,  

२)  उद्यमणशलताको ववकास ि प्रवद्धयन  

  

 

२.७.  वडा सलमलतको काम, कतयव्य ि अलधकाि  

क.  वडालभिका योिना तिुयमा, कायायन्वयन तथा अनगुमन,  

१) सहभलगतामूलक योिना तिुयमा प्रिाली अनसुाि ब्ती वा  ोल्तिबा  योिना तिुयमा प्रविया अवलम्बन गिी ब्ती 
तथा  ोल्तिीय योिनाको माग सङ्कलन, प्राथलमकीकिि तथा छनौ  गने,  

२)  ोल ववकास सं्थाको गठन ि परिचालन तथा वडालभि सञ्चालन हनुे योिनाहरूका लालग उपभोिा सलमलतको गठन 
तथा सोको अनगुमन गने,  

३)  वडालभिका योिना तथा भौलतक पूबायधािको संिक्षि, ममयत सम्भाि, िेखदेख तथा व्यव्थापन गने,  

ख.  तथयाङ्क अद्यावलधक तथा संिक्षि   

१)  लनिी घि तथा घि परिवािको लगत िाख्न,े   



 

23  
  

२) ऐलतहालसक, पिुाताणत्त्वक, सां्कत लतक तथा धालमयक महत्त्वका सम्पदा, प्राचीन ्मािक, सावयिलनक तथा सामदुावयक 
भवन, सावयिलनक, ऐलानी, पती िग्गाको लगत िाख्न ेतथा संिक्षि गने,  

३) खलुा के्षि, चोक, घा , पा ी, पौवा, सत्तल, धमयशाला, धालमयक तथा सां्कत लतक ्थल,  डाँडापाखा, चिनक्षेि, 
पानीको मूल, पोखिी, तलाउ, इनाि, कुवा, धािा, ढँुगेधािा, गठुीघि, बा ो, सडक, पलु पलेुसा, कुलो नहि, पानी घट्ट, 
लमलको तथयाङ्क सङ्कलन गिी अद्यावलधक लगत िाख्न,े संिक्षि गने ि खण्डीकत त तथयाङ्क ि सूचना सवहतको वडाको 
पाणश्र्व्चयि तयाि तथा अद्यावलधक गने,  

ग.  ववकास कायय  

१)  बाल उद्यानको व्यव्था गने,   

२)  अनौपचारिक णशक्षा काययिम, णशश ु्याहाि तथा प्रािणम्भक बाल ववकास केन्र सञ्चालन ि व्यव्थापन गने,   

३) पु् तकालय, वाचनालय, सामदुावयक लसकाई केन्र, बालक्लव तथा बालसञ्जालको सञ्चालन ि व्यव्थापन गने,  

४)  वडा तहको ्वा्थय सं्था तथा सेवाको व्यव्थापन गने,  

५)  खोप सेवा काययिमको सञ्चालन, व्यव्थापन तथा समन्वय गने,   

६)  पोर्ि काययिमको सञ्चालन तथा समन्वय गने,   

७) वडा तहमा ्वा्थय िनचेतना ववकास तथा  ्वा्थय सूचना काययिमको सञ्चालन गने,   

८) शहिी तथा ग्रामीि ्वा्थय णक्ललनकको सञ्चालन गने, गिाउने,   

९)  सावयिलनक शौचालय, ्नान गतह तथा प्रलतक्षालयको लनमायि ि ब्यव्थापन गने, गिाउने,   

१०)  वडा्तिीय सामदुावयक धािाको प्रबन्ध, कुवा, इनाि तथा पोखिीको लनमायि, संिक्षि ि  गिु्ति लनयमन गने,   

११)  घिबा  लनकास हनुे र्ोहिमैलाको सङ्कलन ि व्यव्थापन, चोक तथा गल्लीहरूको सिसर्ाई, ढल लनकास, मिेका 
िनाविको व्यव्थापन, सतही पानीको लनकास तथा  पानीको स्रोत संिक्षि गने, गिाउन,े   

१२) कत वर् तथा र्लरू्ल नसयिीको ्थापना, समन्वय ि प्रवद्धयन तथा वडा्तिीय अगवुा कत र्क ताललमको अलभमखुीकिि 
गने,  

१३)  कत वर् बीउ वविन, मल  तथा और्धीको माग सङ्कलन गने,   

१४)  कत वर्मा लाग्ने िोगहरूको ववविि सङ्कलन गने,   

१५)  पशपंुछी ववकास तथा छाडा चौपायाको व्यव्थापन,   

१६)  वडालभिको चिन के्षि संिक्षि तथा व्यव्थापन गने,  
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१७)  ्थानीय समदुायका चाडपवय, भार्ा सं्कत लतको ववकासको लालग कला, ना क, िनचेतनामूलक तथा सां्कत लतक 
काययिम गने गिाउन,े  

१८)  ्थानीय मौललकता झणल्कने साँ्कत लतक िीलतिीवािलाई संिक्षि तथा प्रवद्धयन गने,  

१९)  वडालभि खेलकुद पूबायधािको ववकास गने,   

२०) अन्ति ववद्यालय तथा क्लव मार्य त खेलकूद काययिमको सञ्चालन गने गिाउन,े   

२१) वडा के्षिलभिको वा ोघा ो चाल ुअव्थामा िाख्न ेतथा िाख्न सहयोग गने,   

२२)  वडालभिका सडक अलधकािके्षिमा अविोध ि अलतिमि गनय नददन,े   

२३)  बा ोघा ोमा बाढी, पवहिो, हिुी तथा प्राकत लतक प्रकोपबा  उत्पन्न अविोध पन्छाउन,े  

२४)  घिेल ुउद्योगको लगत सङ्कलन तथा  सम्भाव्यता पवहचान गने,  

२५)  वडालभि घिेल ुउद्योगको प्रवद्धयन गने,   

२६)  प्रचललत कानून बमोणिम व्यणिगत घ ना दताय, अद्यावलधक तथा सो को अलभलेख सङ्कलन तथा संिक्षि गने,   

२७)  व्यणिगत घ ना दताय सम्बन्धी िनचेतना काययिम सञ्चालन गने,  

२८)  सामाणिक सिुक्षा भत्ता ववतिि तथा  अलभलेख अद्यावलधक गने,   

२९)  वडालाई बालमैिी बनाउन,े   

३०)  वडालभि आलथयक तथा सामाणिक रुपमा पलछ पिेका मवहला, बालबाललका, दललत, अपाङ्गता भएका व्यणि, िेष्ठ 
नागरिक, अल्पसंययक, सीमान्तकत त समदुायको अलभलेख िाखी सामाणिक ि आलथयक उत्थान सम्वन्धी काम गने,   

३१) ववलभन्न समदुायका बीच सामाणिक सदभाव ि सौहादयता कायम गने,   

३२)  बालवववाह, बहवुववाह, लैवङ्गक वहंसा, छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, हललया प्रथा, छाउपडी, कमलिी प्रथा, बालश्रम, 
मानव बेचववखन ि्ता सामाणिक कुिीलत ि अन्धववश्वासको अन्त्य गने, गिाउन,े   

३३)  प्रचललत कानूनको अधीनमा िही मालपोत तथा भलूम कि, व्यवसाय कि, वहाल कि, ववज्ञापन कि, स शलु्क 
पावकय ङ्ग, नयाँ व्यवसाय दताय, लसर्ारिस द्तिु, सवािी साधन कि, मनोिञ्जन किको लेखािोखा ि सङ्कलन गिी सम्बणन्धत 
गाउँपाललकामा प्रलतवेदन सवहत िकम  बझुाउन,े  

३४)  असि लबिामी भएको बेवारिस वा असहाय व्यणिलाई नणिकको अ्पताल वा ् वा्थय केन्रमा पुययाई और्धोपचाि 
गिाउन,े   

३५)  असहाय वा वेवारिस व्यणिको मतत्य ुभएमा लनिको दाह सं्कािको व्यव्था लमलाउन,े   
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३६)  सडक बालबाललकाको उद्धाि ि पनुसयथापनाको लालग लगत सङ्कलन गने,   

३७)  वडालभिको सामदुावयक वन, वनिन्य सम्पदा ि िैववक ववववधताको संिक्षि ि प्रवद्र्धधन  गने,  

३८)  वडा,  ोल, ब्ती्तिमा हरियाली के्षि लब्ताि गने गिाउन,े   

३९)  वडालाई वातावििमैिी बनाउन,े   

४०)  प्राङ्गारिक कत वर्, सिुणक्षत माततत्व, ववद्याथी भनाय, पूिय खोप, खलुा ददशामिु सिसर्ाई, वातावििमैिी  तथा 
बालमैिी शासनि्ता प्रवदयधनात्मक काययहरू गने, गिाउने ् 

४१)  वडालभि घिबास पयय न (होम ् े) काययिम प्रबदयधन गने । 

 घ.  लनयमन कायय  

1. वडालभि सञ्चाललत ववकास योिना, आयोिना तथा संलग्न उपभोिा सलमलतहरूका काययको अनगुमन तथा 
लनयमन गने,   

2. लसकमी, डकमीलाई भकूम्प प्रलतिोधी भवन लनमायि सम्वन्धी ताललम ददन,े   
3. खाद्यान्न, माछा, मास,ु तिकािी, र्लरू्ल, पेय पदाथय तथा उपभोग्य सामग्रीको गिु्ति ि मूल्यसूची अनगुमन 

गिी उपभोिा वहत संिक्षि गने,  
4. वडालभिका उद्योग धन्दा ि व्यवसायको प्रबद्धयन गिी लगत िाख्न,े  

5. हा  बिािको व्यव्थापन गने, गिाउने,  
6. ववद्यतु चहुाव  तथा चोिी लनयन्ििमा सहयोग गने ।  

ङ.  लसर्ारिस तथा प्रमाणित गने  

1.  नाता प्रमाणित गने,  
2.  नागरिकता तथा नागरिकताको प्रलतललवप ललनका लालग लसर्ारिस गने,  
3.  बहाल किको लेखािोखा लसर्ारिस गने,   
4.  बन्द घि तथा कोठा खोल्न िोहबिमा ब्ने,  
5.  मोही लगत कट्टाको लसर्ारिस गने,  
6.  घि िग्गा किको लेखािोखा लसर्ारिस गने,  
7.   िन्म लमलत प्रमाणित गने,  
8.   व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा ब्यापाि ब्यवसाय हुँदै नभएको लसर्ारिस गने,  
9.   वववाह प्रमाणित तथा अवववावहत प्रमाणित गने,  
10. लन शलु्क वा सशलु्क ्वा्थय उपचािको लसर्ारिस गने,  
11.   वडाबा  िािी हनुे लसर्ारिस तथा अन्य कागिलाई अङ्क्ग्रिेी भार्ामा समेत लसर्ारिस तथा प्रमाणित गने,  
12.   घि पाताल प्रमाणित गने,  
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13.   व्यणिगत ववविि प्रमाणित गने,  
14. िग्गा धनी दताय प्रमाि पिुायमा घि कायम गने लसर्ारिस गने,  
15.   कुनै व्यणिको नाम, थि, िन्म लमलत तथा वतन र्िक/र्िक भएको भए सो व्यणि एकै हो भने्न  

लसर्ारिस गने,  
16.   नाम, थि,िन्म लमलत संशोधनको लसर्ारिस गने,  
17.   िग्गा धनी दताय प्रमाि पिुाय हिाएको लसर्ारिस गने,  
18. वकत्ताका  गनय लसर्ारिस गने,  
19. संिक्षक प्रमाणित गने तथा सं्थागत ि व्यणिगत संिक्षक लसर्ारिस गने,  
20. िीववतसँगको नाता प्रमाणित गने,  
21.   मततकसँगको नाता प्रमाणित तथा  सणज्मयन  लसर्ारिस गने,  
22. िीववत िहेको लसर्ारिस गने,  
23.   हकवाला वा हकदाि प्रमाणित गने,  
24. नामसािी गनय लसर्ारिस गने,  
25. िग्गाको हक सम्बन्धमा लसर्ारिस गने,  
26.   उद्योग ठाउँसािी गनय लसर्ारिस गने,  
27. आधािभतू ववद्यालय खोल्न लसर्ारिस गने,  
28. िग्गा मूल्याङ्कन लसर्ारिस गने,  
29. ववद्यालयको कक्षा थप गनय  लसर्ारिस गने,  
30. अशि, असहाय तथा अनाथको पालन पोर्िको लालग लसर्ारिस गने,  
31.   वैवावहक अङ्गीकत त नागरिकता लसर्ारिस गने,  
32.   आलथयक अव्था कमिोि वा सम्पन्न िहेको सम्बन्धी लसर्ारिस गने,  
33.   ववद्यालय ठाउँसािी गनय लसर्ारिस गने,  
34. धािा तथा ववद्यतु िडानको लालग लसर्ारिस गने,  
35.    िातीय पवहचान ि िातीय लसर्ारिसको कायय गने,  
36.    प्रचललत कानून अनसुाि प्रत्यायोणित अलधकाि बमोणिमको अन्य लसर्ारिस वा प्रमाणित गने ।  

२.८. संघीय ववलभन्न कानून अन्र्तगत ्थानीय तहको काम कतयव्य अलधकाि   

१.  अन्ति सिकाि ववत्त व्यव्थापन ऐन, २०७४ ले ददएको आलथयक काययके्षि तथा िािश्व बाँडर्ाँड अनदुान, आन्तिीक 
ऋि, सावयिलनक खचय व्यव्थापन, िािश्व ि व्ययको अनमुान ि ववत्तीय अनशुासन सम्बन्धी कायय,  

२.  अपाङ्ग भएका व्यणिको अलधकाि सम्बन्धी ऐन, २०७४ू अपाङ्ग भएका व्याणिलाई लनशलु्क णशक्षा उपलब्ध 
गिाउन,े अपाङ्ग व्यणि प्रलतको दावयत्व सम्बन्धी कायय,  

३.  उपभोिा संिक्षि ऐन, २०५५ ले ्थानीय बिाि अनगुमन सलमलत मार्य त सलुभ मूल्यमा गिु्तरिय तथा ्व्थ 
ब्त ुतथा सेवाको उपलब्धाता सम्बन्धी कायय,  
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४.  खाद्य ऐन, २०२३ ले अनगुमन तथा लनरिक्षि अलधकाि अन्तगयत ्वच्छ खाद्यव्तकुो उपलब्धता सम्बन्धी कायय,  

५.  खाद्य अलधकाि तथा खाद्य सम्प्रभुता सम्बन्धी ऐन, २०७५ ले तोकेको ्थानीय तहको काम कतयव्य ि अलधकाि 
सम्बन्धी कायय,  

६.  घिेल ुवहंसा (कसिु तथा सिाय) ऐन २०६६ अनसुाि ्थापना हनुे सेवा केन्र सञ्चलन तथा व्यव्थापन सम्बन्धी 
कायय,  

७.  िन्म मतत्य ुतथा अन्य व्यणिगत घ ना (दताय) गने ऐन २०३३ ले ददएको अलधकाि अन्तगयत िन्म मतत्य ुतथा 
अन्य व्यणिगत घ ना दताय  एवं अलभलेख सम्बन्धी कायय  

८.  िलचि संिक्षि ऐन, २०१७  अनसुाि िलचि संिक्षि सम्बन्धी कायय  

९  िलश्रोत ऐन २०४९ ले ददएको अलधकाि अन्तगयत ्थानीय िल उपभोत्ता सम्बन्धी सं्था दताय लनयमन तथा ्थानीय 
तहले िलश्रोत उपयोग वा ववकास गने सम्बन्धी कायय ।   

१०.  आवश्य व्त ुसंिक्षि ऐन, २०१२ अनसुाि आवश्यक ब्तकुो हेिचाह गाउँपाललकाले पालो पहिाको व्यव्था 
गिी सिुक्षा गने प्रवन्ध लमलाउन ुपने ।   

११.  आवासको अलधकाि सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनसुाि आवास सवुवधा उपलब्ध गिाउने कतयव्य ्थानीय तह समेतको 
हनुे ।   

१२.  तथयाङ्क ऐन, २०१५ अनसुाि ्थानीय तहले ववविि वा तथयाङक संकलन गने सम्बन्धी ू् कायय ।   

१३  नगि ववकास ऐन, २०४५ अनसुाि ्थानीय तहले िग्गा ववकास काययिम संचालन गनय सक्ने सम्बन्धी कायय ।   

१४.  िेष्ठ नागरिक सम्बन्धी ऐन, २०६३ अनसुाि परिचयपि उपलब्ध गिाउने सम्बन्धी कायय  ।  

१५.  र्ोहोिमैला व्यव्थापन ऐन, २०६८ अनसुाि र्ोहिमैलाको प्रबन्ध सम्बन्धी सम्पूिय कायय ।   

१६.  बालवाललका सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनसुाि बालबाललकाको अलधकाि प्रचलन गिाउने सम्बन्धी कायय   

१७ िोिगािीको हक सम्बन्धी ऐन, २०७५ अनसुाि िोिगाि केन्र सम्बन्धी कायय,  

१८. ववपद िोणखम न्यूनीकिि तथा व्यव्थापन ऐन, २०७४ अनसुाि ्थानीय ववपद् व्यव्थापन सलमलत सम्बन्धी तथा 
त्यसको काम, कतयव्य ि अलधकाि सम्बन्धी कायय,  

१९.  भउूपयोग ऐन, २०७६ अनसुाि िग्गाधनी शे्रष्ता ि प्रमािपिुाय अद्यावलधक तथा भउूपयोग परिवतयन गने सम्बन्धी 
कायय,  

२०. िाविय प्रशािि ऐन, २०४९ अनसुािको अलधकािको प्रयोग ू  एर्.एम. ईिाित ददने कायय  

२१. णशक्षा ऐन, २०२८ अनसुािको काम कतयव्य ि अलधकाि  ववद्यालय व्यव्थापन सम्बन्धी कायय,  
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२२. सहकािी ऐन, २०७४ ू  सहकािी दताय सम्बन्धी कायय,  

२३.  सशुासन (व्यव्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ सेवा प्रवाहको व्यव्थापन सम्बन्धी कायय,  

२४ सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ ू  सूचना सावयिलनक गनुयपने सम्बन्धी कायय,  

२५.  सिुणक्षत माततत्व तथा प्रिनन ्वा्थय अलधकाि ऐन, २०७५ ू  गाउँपाललकाले सहयोग गने सम्बन्धी कायय,   

    

भाग ३ 

गाउँपाललकाबा  गरिन ेलसर्ारिस तथा प्रमाणित गने ववलध 

  

३.१ गाउँपाललकाका वडाहरुबा  हनु ेलसर्ारिस तथा प्रमाणित गनेपने के्षिहरु   

्थानीय सिकाि संचालन ऐन, २०७४ बमोणिम गाउँपाललकाको वडा कायायलयहरुबा  देहाय बमोणिमका के्षिको लसर्ारिस तथा 
प्रमाणित हनुे गदयछ ।   

१)  नाता प्रमाणित गने,  

२)  नागरिकता तथा नागरिकताको प्रलतललवप ललनका लालग लसर्ारिस गने,  

३) बहाल किको लेखािोखा लसर्ारिस गने,   

४) बन्द घि तथा कोठा खोल्न िोहबिमा ब्ने,  

५) मोही लगत कट्टाको लसर्ारिस गने,  

६) घि िग्गा किको लेखािोखा लसर्ारिस गने,  

७) िन्म लमलत प्रमाणित गने,  

८) व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको, सञ्चालन नभएको वा व्यापाि ब्यवसाय हुँदै नभएको  

लसर्ारिस गने,  

९) वववाह प्रमाणित तथा अवववावहत प्रमाणित गने,  

१०)  लन शलु्क वा सशलु्क ्वा्थय उपचािको लसर्ारिस गने,  

११)  वडाबा  िािी हनु ेलसर्ारिस तथा अन्य कागिलाई अङ्क्ग्रिेी भार्ामा समेत लसर्ारिस तथा प्रमाणित गने,  
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१२)  घि पाताल प्रमाणित गने,  

१३)  व्यणिगत ववविि प्रमाणित गने,  

१४)  िग्गा धनी दताय प्रमाि पिुायमा घि कायम गने लसर्ारिस गने,  

१५)  कुनै व्यणिको नाम, थि, िन्म लमलत तथा वतन र्िक(र्िक भएको भए सो व्यणि एकै हो भने्न लसर्ारिस गने,  

१६)  नाम, थि,िन्म लमलत संशोधनको लसर्ारिस गने,  

१७)  िग्गा धनी दताय प्रमाि पिुाय हिाएको लसर्ारिस गने,  

१८)  वकत्ताका  गनय लसर्ारिस गने,  

१९)  संिक्षक प्रमाणित गने तथा सं्थागत ि व्यणिगत संिक्षक लसर्ारिस गने,  

२०) िीववतसँगको नाता प्रमाणित गने,  

२१) मततकसँगको नाता प्रमाणित तथा  सणियमन  लसर्ारिस गने,ू ्   

२२)  िीववत िहेको लसर्ारिस गने,  

२३)  हकवाला वा हकदाि प्रमाणित गने,  

२४)  नामसािी गनय लसर्ारिस गने,  

२५)  िग्गाको हक सम्बन्धमा लसर्ारिस गने,  

२६)  उद्योग ठाउँसािी गनय लसर्ारिस गने,  

२७)  आधािभतू ववद्यालय खोल्न लसर्ारिस गने,  

२८)  िग्गा मूल्याङ्कन लसर्ारिस गने,  

२९)  ववद्यालयको कक्षा थप गनय  लसर्ारिस गने,  

३०) अशि, असहाय तथा अनाथको पालन पोर्िको लालग लसर्ारिस गने,  

३१) वैवावहक अङ्गीकत त नागरिकता लसर्ारिस गने,  

३२)  आलथयक अव्था कमिोि वा सम्पन्न िहेको सम्बन्धी लसर्ारिस गने,  

३३)  ववद्यालय ठाउँसािी गनय लसर्ारिस गने,  

३४)  धािा तथा ववद्यतु िडानको लालग लसर्ारिस गने,  
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३५)   िातीय पवहचान ि िातीय लसर्ारिसको कायय गने,  

३६)   प्रचललत कानून अनसुाि प्रत्यायोणित अलधकाि बमोणिमको अन्य लसर्ारिस वा प्रमाणित गने ।  

  ३.२ लसर्ारिस तथा प्रमाणित गने प्रकत या ि ववलधहरु   

वडा कायायलयहरुबा  लबलभन्न लसर्ारिसहरु वा प्रमाणितहरु गदाय तोवकएको काययववलध अबलम्बन गिी प्रदान गरिन्छ । सेवाग्रहीले 
आरु्ले ललन चाहेको सेवाको लालग प्रमाि, आवश्यक कागिातहरु संलग्न िाखी वडा कायायलयमा लनवेदन ददन ु पनेछ । 
लसर्ारिस÷प्रमाणित सेवा प्राप्त गनय चाहने सेवाग्राहीले आवश्यक कागिात ि तोवकएको प्रकत या पिुा गिी पेश गनुयपनेछ । 
लसर्ारिसका  तथा प्रमाणित गने ववलधहरु अनसुणुच १, लसर्ारिसका ढाँचाहरु अनसुणुच २ ि अनसुणुच ३ मा लसर्ारिस वा प्रमाणित 
गदाय पालना गनुयपने मागयदशयनहरुमा वव्ततत रुपमा समावेश गरिएको छ ।    

   

भाग ४ 

सझुाव तथा लसर्ारिस 
वडा कायायलयले आफ्नो के्षिालधकाि लभि िही दैलनक रुपमा लबलभन्न लसर्ारिस ि प्रमाणित गनुयपदयछ । यसका लालग ववलध ि 
पद्दलतमा सहिता ि एकरुपता ल्याउनका लालग यो सेवा प्रवाह सम्बन्धी मापदण्ड तयाि गरिएको हो । यो मापदण्ड बमोणिम 
सेवा प्रवाह गदाय वडा कायायलयबा  दैलनक रुपमा प्रवाह हनुे सेवाको गिु्ति सधुाि गनय धेिै हदसम्म सहि हनुे अपेक्षा गरिएको 
छ ।      
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१  नाता 
प्रमाणित  

 आधािभतू कागिातहरु   

१) लनवेदकको हकदािहरुको नागरिकता प्रमािपि वा 
िन्मदतायको प्रलतललवप  

२) नाता खलु्ने कागिातको प्रलतललपी  

३) प्रमाणित गनुयपने व्यणिहरुको पासपो य साईिको 
र्ो ो २/२ प्रलत  

सहायक कागिातहरु   

१) मतत्य ुदताय प्रमािपिको प्रलतललवप (आवश्यक भएमा)  

२) हकवाला नावालक भए िन्म दताय प्रमािपिको 
प्रलतललवप (आवश्यक भएमा)  

३) वसाँईसिी आएको हकमा बसाईसिाईको प्रलतललवप 
(आवश्यक भएमा माि)  

४) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गने ि लनवेदन दताय गने  

३) पेश भएका कागिातको रुि ुगिी नाता प्रमाणित 
कागिात तयाि गने    

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने ।   

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।    

६) कायायलयको छाप लगाई चलानी गिी नाता प्रमाणित 
कागिात उपलब्ध गिाउने ।   

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

  वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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२   क) नागरिकता 
लसर्ारिस   

आधािभतू कागिातहरु  

१) प्रचललत नागरिकता ऐन ि लनयमावलीले तोकेको 
अनसूुची र्ािाम (हाल नागरिकता ऐन, २०६३ ि 
लनयमावली, २०६३ ले तोके बमोणिमको अनसूुची 
र्ािाम)  

२) बवुा/आमाको नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप    
३) वववावहत मवहलाको हकमा वववाह दतायको प्रलतललवप ि 

पलतको नागरिकता प्रमाि पिको प्रलतललवप   
४) िन्म लमलत खलेुको कागिातको प्रलतललवप ि्तै  

ववद्यालयको चारिलिक प्रमािपिको प्रलतललवप,  
िन्मदतायको प्रमािपिको प्रलतललवप आदद   
५) दवैु कान देणखने पासपो य साईिको र्ो ो २ प्रलत   
सहायक कागिातहरु   
१) बसाँईसिी आएको हकमा बसाँई सिाईको प्रमाि 

पिको प्रलतललवप (आवश्यक भएमा माि)  
२) कमयचािी परिवािको हकमा सम्बणन्धत कायायलयको 

लसर्ारिस पि ।   
३) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 

सियलमन मचुलु्का गने ।  
 

१)  सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) सम्बणन्धत कमयचािीले पेश भएका कागिातको रुि ु
गिी लसर्ारिसका लालग पेश गने ।   

३) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

४) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

५) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।   
 

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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 ख) नागरिकता 
प्रलतललवप लसर्ारिस  

 

आधािभतू कागिातहरु  

१) प्रचललत नागरिकता ऐन ि लनयमावलीले तोकेको 
अनसूुची र्ािाम (हाल नागरिकता ऐन, २०६३ ि 
लनयमावली, २०६३ ले तोके बमोणिमको अनसूुणच 
र्ािाम)  

२) नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप वा नागरिकता नं. 
को ववविि वा अन्य नागरिकतासँग सम्बणन्धत अन्य कुनै 
प्रमाि   

३) दवैु कान देणखने पासपो य साईिको र्ो ो २ प्रलत   

सहायक कागिातहरु  

१) कमयचािी परिवािको हकमा सम्बणन्धत कायायलयको 
लसर्ारिस पि ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने ।   

२)सम्बणन्धत कमयचािीले पेश भएका कागिातहरुको रुि ु

गिी लसर्ारिसका लालग गने ।   

३) तोवकएको शलु्क बझुाउने   

४) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

५) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 

।   

  

सोवह ददन सियलमनको  वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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  ग) बैवावहक 
अङगीकत तनागरिकता 
लसर्ारिस   

आधािभतू कागिातहरु  

१) प्रचललत नागरिकता ऐन ि लनयमावलीले तोकेको 
अनसूुची वमोणिम आवेदन र्ािाम (हाल नागरिकता ऐन, 

२०६३ ि लनयमावली, २०६३ ले तोके बमोणिमको 
अनसूुची र्ािाम)  

२) वववाह दताय प्रमािपिको प्रलतललवप ि श्रीमानको ू् 
नागरिकताको  प्रमाणित प्रलतललवप   

३) अन्य देशको नागरिकता परित्याग गिेको पवुष्ट गने 
कागिातहरु  

४) २ प्रलत र्ो ो पासपो य साइिको  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।  

 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) तोवकएको कमयचािीले सियलमन मचुलु्का गनुयपने 
भएमा सियलमन मचुलु्का समेत गिी पेश भएका 
प्रमािहरुको रुि ु गने गिी लसर्ारिसका लालग पेश 
गने ।    

३) लनयमानसुाि शलु्क ललने  

४) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

५) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।   

  

  

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

  घ)  अङगीकत त 
नागरिकता 
लसर्ारिस   

 आधािभतू कागिातहरु  
१) अंलगकत त नागरिकता प्राप्त गनय प्रचललत कानूनले तोकेको 

्पष्ट आधाि । उदाहििका लालग हाल नागरिकता 
सम्बणन्ध ऐन २०६३ ि लनयमावली, २०६३ ले तोकेका 
प्रावधानहरु ि्तै  नेपालमा १५ वर्यदेखी कुनै व्यवसाय 
वा काम गिी बसेको प्रमािको प्रलतललवप, नेपाली भार्ा 
लेख्न ि वोल्न िान्ने प्रमाि कागिातहरु (उदाहििका 
लालग नेपाली भार्ा बोल्न वा एक अनचु्छेद लेख्न 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) तोवकएको कमयचािीले सियलमन मचुलु्का गनुयपने 
भएमा सियलमन मचुलु्का समेत गिी पेश भएका 
प्रमािहरुको रुि ु गने गिी लसर्ारिसका लालग पेश 
गने ।    

३) लनयमानसुाि शलु्क ललने  

४) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
िाय ललन ुपने भए 
िाय प्राप्त भाएपछी 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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लगाउने) ि नागरिकता ऐन लनयमावलीमा तोवकएका 
प्रावधान बमोणिम पेश गनुयपने कागिातहरु  

२) साववक मलुकुको नागरिकता परित्याग गिेको वा 
परित्याग गनय कािवावह चलाएको पवुष्टगने कागिातहरु   

३) पासपो य साईिको र्ो ो ३ प्रलत   
४) नागरिकता ललने व्यणिको नाम ि िन्मलमलत खलु्ने 

कुनै कागिात  
सहायक कागिातहरु   
१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 

सियलमन मचुलु्का गने । 

५) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।   

   

३  बहाल किको 
लेखािोखा   

आधािभतू कागिातहरु  

१) घि बहाल किको लेखािोखा गरिददन ववविि खलेुको 
लनवेदन   

२) लनवेदकको नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप वा 
सं्थागत भएमा सं्थाको पि  

३) बहालमा ललने ि ददनेको सम्झौतापि   

४) गाउँपाललकाको लनयम अनसुाि बहालकि लतिेको 
लन्सा 

सहायक कागिातहरु  

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने । 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई 
आदेश गने ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी बहाल किको लेखािोखा 
गिेि लसर्ारिस पि तयाि गने ४) तोवकएको कि 
बझुाउने   

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।   

  

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
िाय ललन ुपने भए 
िाय प्राप्त भाएपछी 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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४   बन्द घि वा कोठा 
खोल्न िोहविमा ब्ने   

आधािभतू कागिातहरु  

१) कािि प्रष्ट खलेुको व्यणि वा सं्थाको लनवेदन 
सहायक कागिातहरु  

२) बहालमा ददएको हकमा सम्भव भएमा सम्झौताको 
प्रमाणित प्रलतललवप   

३) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने  

३) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

४) िोहबिमा ब्ने कमयचािी तोकी (सम्भव भएमा 
्थानीय प्रहिी प्रलतलनलध वा नगि प्रहिीलाई िाख्नपुने) 
कोठा खोल्न लगाउने ।   

५) यथाथय अव्था उल्लेख गिी मचुलु्का तयाि गने ।   

६) िोहविमा बसी घि वा कोठा खोलेको प्रमाणित 
गरिददने ।     

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ७ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

५  मोही लागत कट्टाको 
लसर्ारिश   

 आधािभतू कागिातहरु  

१) मोही लगत कट्टा हनुपुने पूिय ववविि सवहत मोही ि 
िग्गाधनीको संयिु लनवेदन   

२) दवैु पक्षका लनवेदकको नागरिकता प्रमािपिको 
प्रलतललवप   

३) िग्गाधनी प्रमाि पिुायको प्रमाणित प्रलतललवप   

४) िग्गाको प्रमाणित नावप नक्सा, वर्ल्डबकुको प्रमाणित 
प्रलतललवप सहायक कागिातहरु  

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने । 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गने ि लनवेदन दताय गने  

३) कागिातहरुको रुि ुगिी कानूनी िाय ललनपुने 
भएमा िाय समेत ललइ सोको आधािमा लसर्ारिस पि 
तयाि गने ।   

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने ।   

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।   

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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६   घििग्गा किको 
लेखािोखा  

  

प्राथलमकत कागिातहरु  

१) िग्गा धनी प्रमािपूिाय, नापी नक्साको प्रमाणित 
प्रलतललवप सवहत लनवेदन  

२) भवन नक्शा ्वीकत लत प्रमाि पि ि नक्शाको 
प्रलतललवप  

३) भवन÷िग्गा खरिद गिेको भए मालपोतबा  िणिष्टशने 

« पारित ललखतको प्रलतललवप   

सहायक कागिातहरु  

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने । 

१) सेवाग्राहीले तोवकएका कागिात पेश गने ।   

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) तोवकएको कमयचािीले कि लनधायिि तयाि गिी पेश 
गने ।  

४) तोवकएको कि वा शलु्क बझुाउने  

५) ह्ताक्षि गिी कि लनधायिि पि उपलब्ध गिाउने  

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

७   क) िन्म लमलत 
प्रमाणित  
गने    

आधािभतू कागिातहरु  

१) नागरिकता वा िन्मदतायको प्रमािपिको प्रलतललवप 
सवहत लनवेदन  

सहायक कागिातहरु   

१) बसाँई सिी आएको भए सोको प्रमािपिको प्रलतललपी  

२) शैणक्षक सं्थाबा  उपलब्ध गिाइएको प्रमािपिको 
प्रलतललपी  

३) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।  

 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवले सम्बलधत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी प्रमाणित गने कागिात 
तयाि गने ।   

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।  

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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  ख) िन्म लमलत 
संशोधन लसर्ारिस   

  

आधािभतू कागिातहरु   

१) िन्म लमलत र्िक पनुयको कािि सवहतको लनवेदन  

२) िन्म लमलत र्िक पिेको पवुष्ट हनुे प्रमािपिको 
प्रलतललवप  

३) िन्मदतायको प्रमािपि ।  

सहायक कागिातहरु    

१) णशक्षि सं्थाबा  िािी भएको प्रमािपि ।   

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

  

१) सेवाग्राहीले तोवकएका कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) व्यणिगत घ ना दताय प्रिालीमा िहको ववविि 
लभडाउने ।   

४) कागिातहरुको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने 
।   

५) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

६) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

७) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।  

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

८   क) ब्यवसाय बन्द 
भएको लसर्ारिस  

व्या
पाि   

आधािभतू कागिातहरु  

१) व्यवसायको वव्ततत व्यहोिा सवहतको लनवेदन   

२) घि बहालमा बसेको भएमा  बहाल सम्झौताको 
प्रलतललवप  

३) ववदेशीको हकमा परिचय खलु्ने कागिात वा 
सम्बणन्धत दूतावासका पि  

४) व्यवसाय दताय प्रमािपिको सक्कल प्रलत   

५) कि लतिेको लन्सा वा िलसद  

सहायक कागिात  १) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक 
पिेमा वडाले ्थानीय सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गने िय  लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी लसर्ारि 

स पि  तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।   

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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  ख) ब्यवसाय 
सञ्चालन 
नभएको 
लसर्ारिस 

   आधािभतू कागिातहरु  

१) व्यवसायको वव्ततत व्यहोिा सवहतको लनवेदन   

२) घि बहालमा बसेको भएमा  बहाल सम्झौताको 
प्रलतललवप  

३) ववदेशीको हकमा परिचय खलु्ने कागिात वा 
सम्बणन्धत दूतावासका पि  

४) व्यवसाय दताय प्रमािपिको सक्कल प्रलत   

५) कि लतिेको लन्सा वा िलसद  

सहायक कागिात   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवल सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।  

  

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

   ग) व्यवसाय दताय  
लसर्ारिस 

आधािभतू कागिातहरु  

१) ववविि खलेुको लनवेदन   

२) बहालमा भए बहाल सम्झौतापिको प्रलतललवप  

३) नेपाली नागरिकको हकमा नागरिकताको 
प्रमािपिको प्रलतललपी  

४) ववदेशी नागरिक भए िाहदानी, व्यवसाय गिी 
नेपालमा ब्न पाउने अनमुलत ददएको व्यहोिा खलु्ने 
कागिात ि सम्बणन्धत दतुावासको लसर्ारिस ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवल   सम्बणन्धत कमयचािीलाई 
आदेश गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने 
।   

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उप 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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सहायक कागिातहरु   

१) अन्यि व्यवसाय दताय गिी शाखाको रुपमा व्यवसाय 
दताय गनय खोिेको भएमा पवहले व्यवसाय दताय गिेको 
प्रमािपिको प्रलतललवप  

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

लब्ध गिाउने ।    

 

  -3 
व्यव
साय 
दताय   

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववविि खलेुको लनवेदन  

२) नागरिकता प्रमाणिपिको प्रमाणित प्रलतललवप, ववदेशीको 
हकमा िाहदानीको प्रमाणित प्रलतललवप वा सम्बणन्धत 
दतुावासको लनिको परिचय खलु्ने लसर्ारिस  

३) पासपो य साइिको र्ो ो दईु प्रलत   

४) घि बहालमा ललएको भएमा बहाल सम्झौताको 
प्रलतललपी  

५) प्यान न. ललएको वा अन्य लनकायमा दताय 
गिीव्यवसाय दताय गिेको हकमा प्यान दताय वा िािी 
गिेको व्यवसाय प्रमािपिको प्रमाणित प्रलतललपी सहायक 
कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागाित पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गने ि लनवेदन दताय गने ।   

३) आवश्यक कागिातको रुि ुगिी नयाँ व्यवसाय 
दताय प्रमािपि तयाि गने ।   

४) तोकेको शलु्क वझुाउने  

५) ह्ताक्षि गिी नयाँ व्यवसाय दताय प्रमािपि उपलव्ध 
गिाउन े

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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  ङ) व्यवसाय 
नववकिि   

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववविि खलेुको लनवेदन   

२) दताय भएको व्यवसायको प्रमािपिको प्रमाणित 
प्रलतललपी  

३) घि बहालमा भएमा बहाल सम्झौताको प्रलतललपी  

४) लनयमानसुाि कि लाग्ने व्यवसायको कि चिुा गिेको 
प्रमािपि वा कि बझुाएको िलसद  सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।  

  

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिात पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत  र्ाँ मा आदेश गने 
ि लनवेदन दताय गने ।   

३)कागिातहरुको रुि ुगिी व्यवसाय नववकििको 
तयािी गने ।   

४) लनवेदकले तोकेको शलु्क वझुाउने  

५) ह्ताक्षि गिी व्यवसाय नववकिि प्रमािपि 
उपलव्ध गिाउने  

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

९   क) वववाह 
प्रमाणित  

  

आधािभतू कागिातहरु  

१) श्रीमान श्रीमतीको नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप  

२) पवहले नै वववाह दताय भएको भएमा लबबाह दताय 
प्रमािपिको प्रलतललवप   

३) श्रीमान श्रीमती दबैु उपण्थत भई सनाखत गनुय पने  

सहायक कागिातहरु  

१) बसाई सिी आएकाको हकमा बसाई सिाई दताय 
प्रमाि पि ।   

२) वववाह दताय प्रमािपि नभएमा वा थप प्रमाि ि ुाउन 
आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय सियलमन मचुलु्का गने   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी प्रमाणित गने कागिात 
तयाि गने  

४) लनवेदकले तोवकएको शलु्क बझुाउने ५) 
वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।  

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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  ख) अवववावहत 
प्रमाणित   

आधािभतू कागिात  

१) नागरिकता वा िन्मदतायको प्रमािपिको प्रलतललवप 
सवहत लनवेदन,  

२) एकाघिको संिक्षक वा अलभभावकले अवववावहत हो 
भनी कायायलयको िोहबिमा गिेको सनाखत    

३) बाललग व्यणिको अवववावहत प्रमाणित गनुयपने 
अव्थामा ्थानीय सियलमन मचुलु्का  सहायक 
कागिातहरु    

१) बाललग व्यणिको हकमा वा थप प्रमाि ि ुाउन 
आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय सियलमन मचुलु्का गने । 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) व्यणिगत घ ना दताय प्रिालीमा वववाह दताय भए 
नभएको रुि ुगने ।     

४) एकाघिको संिक्षकबा  सनाखत गिाउने । पेश 
भएका अन्य कागिातहरुको रुि ुगिी प्रमाणित गने 
कागिात तयाि गने    

५) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

६) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

७) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने । 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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१०   लन शलु्क वा स शलु्क 
्वा्थय उपचाि 
लसर्ारिस   

आधािभतू कागिात  

१) ववविि खलुको लनवेदन   

२) िोग लागेको व्यहोिा खलु्ने अ्पतालको पूिाय वा 
वविामी पूिाय   

३) नागरिकता वा वववाहदताय वा िन्मदताय वा बसाइँसिाइ 
दताय प्रमािपिको प्रलतललपी  

सहायक कागिात   

१) सम्बणन्धत अ्पतालको लसर्ारिस पि   

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

३) उपलब्ध भएसम्म ववपन्न खलु्ने प्रमाि वा कागिात । 
गरिब घि परिवाि परिचयपि उपलब्ध भएमा सो 
परिचयपिको प्रलतललपी   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) तोवकएको कमयचािीले कागिातको रुि ुगिी 
लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
। 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

११   वडाबा  िािी हनुे 
लसर्ारिस तथा अन्य 
कागिलाई अंग्रिेी 
भार्ामा समेत 
लसर्ारिस तथा 
प्रमाणित गने 

आधािभतू कागिातहरु   

१) अंग्रिेी भार्ामा समेत प्रमाणित वा लसर्ारिस गनुयपने गिी  
लनवेदन 

२) उमेि खलु्ने कागिातको प्रमािपिको प्रलतललवप ि्तै  
नागरिकता वा िन्मलमलत आदद सहायक कागिातहरु  

१) ववर्यसँग सम्बणन्धत अन्य प्रमाि वा कागिातहरु  
२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 

सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी प्रमाणित गने ववविि तयाि 
पाने ।   

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  
५) वडाध्यक्षबा  ह्ताक्षि गने ।   
६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 

। 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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१२   घि पाताल वा भत्के, 

भत्काएको प्रमाणित  

  

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववविि खलेुको लनवेदन  

२) प्राववलधक प्रलतवेदन वा ्थलगत लनिीक्षि प्रलतवेदन 
सहायक कागिातहरु  

१) घिको नक्सा, नक्सा पास प्रमाि पि  

२) घि भत्काएको वा भत्केको सम्बन्धी अन्य प्रमाि वा 
कागिातहरु ि्तै  हालसालै णखचेको र्ो ो  

  

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी प्रमाणित गने कागिात 
तयाि गने ४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।  

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।   

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

१३   ब्यणिगत 
ववविि 
प्रमाणित  वा  
लसर्ारिस 

आधािभतू कागिातहरु   

१) प्रमाणित वा लसर्ारिस गनुयपने ववर्य ्पष्ट खलेुको 
लनवेदन  

२) ववर्यसँग सम्बणन्धत अन्य प्रमाि कागिातहरु  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी प्रमाणित वा लसर्ारिस 
पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
। 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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१४   िग्गाधनी दता 
प्रमािपूिायमा घि 
कायम  

लसर्ारिस गन 

{  

]{  

आधािभतू कागिातहरु   

१) घिकायम लसर्ारिस गरिददन अनिुोध गरिएको 
व्यहोिाको लनवेदन   

२ सम्बणन्धत  िग्गाको लालपिुायको प्रमािपिको 
प्रलतललवप  सहायक कागिातहरु   

१) घि लनमायि इिाितपि वा लनमायि सम्पन्न प्रमािपि  

२) घि लनमायि इिाितपि वा लनमायि सम्पन्न प्रमािपि 
नभएको अव्थामा वा थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक 
पिेमा वडाले ्थानीय सियलमन मचुलु्का गने ।     

  

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गने ि लनवेदन दताय गने ।   

३) आवश्यक भएमा प्राववलधक कमयचािीबा  लनिीक्षि 
गिी प्रलतवेदन पेश गनय लगाउने । कागिातहरुको रुि ु
गिी लसर्ारिस पि तयाि गने ।   

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने   

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
। 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

१५   कुनै व्यणिको नाम 
थि िन्मलमलत तथा 
वतन र्िक (र्िक 
भएको भए सो व्यणि 
एउ ै हो भन्ने 
लसर्ारिस   

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववविि खलुको लनवेदन  

२) नागरिकताको प्रलतललवप वा िन्मदताय प्रमािपिको 
प्रलतललवप  

३) नाम थि िन्मलमलत, वति र्िक पिेको पवुष्ट गने 
प्रमाणित वा सक्कल कागितहरु  

सहायक कागिातहरु   

१) सम्बणन्धत वडाको मतदाता नामावली वा मतदाता 
परिचयपि  

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने वा प्रहिी प्रलतवेदन ललने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई    

आदेश गनय  ि लनवेदन दताय गने ।   

३) तोवकएको कमयचािीले कागिातहरुको रुि ुगिी 

लसर्ारिस पि तयाि गने (आवश्यक पिेमा सम्बणन्धत 

व्यणि उपण्थत भई सनाखत गनपुनेि)्   

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गिी लसर्ारिस पि उपलब्ध 
गिाउने ।   

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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१६   नाम थि िन्म लमलत 
संसोधनको लसर्ारिस  

आधािभतू कागिातहरु   

१) िन्मदताय वा नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप सवहत 
व्यहोिा खलुको लनवेदन  

२) नामथि िन्मलमलत र्िक पिेको प्रमािपिको प्रलतललवप  

सहायक कागिातहरु  

१) बसाँईसिी आएको हकमा बसाँइसिाई दतायको 
प्रमािपि  

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने । 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवल ूे सम्बणन्धत कमयचािीलाई 
आदेश गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने । 

 

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

१७   िग्गा धनी पूिाय 
प्रमाि हिाएको 
लसर्ारिस  

िग्गा 
धनी 
पूिाय   

आधािभतू कागिातहरु   

१) लसर्ारिस गरिददन अनिुोध गरिएको लनवेदन ।   

२) िग्गा धनी प्रमाि पिुायको प्रलतललवप वा िग्गाको 
वकत्ता न खलेुको ववविि वा िग्गा पवहचान हनुे गिी 
िग्गा िहेको ्थानको ्पष्ट ववविि  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
। 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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१८   वकत्ताका  

लसर्ारिस  

  

{  आधािभतू कागिातहरु   

१) घि िग्गा वकत्ता का  गने सम्बन्धी ववविि खलेुको 
लनवेदन    

२) िग्गा धलन प्रमाि पिुायको प्रलतललवप   

३) एकाघिको भएमा लनवेदक बीचको नाता प्रमाणित 
प्रमािपिको प्रलतललवप   

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातहरुको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।  

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने । 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

१९   क) संिक्षक 
प्रमाणित गने   

आधािभतू कागिातहरु   

१) संिक्षि ददनेको नागरिकताको प्रमािपि सवहत 
लनवेदन  

२) नाता प्रमाणित प्रमाि पिको प्रलतललवप  

३) संिक्षि प्राप्त गनेको नागरिकता प्रमाणित प्रलतललवप वा 
िन्मदताय वा परिचय खलु्ने कागिातको प्रमाणित प्रलतललपी  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।  

३) कागिातहरुको रुि ुगिी प्रमाणित गने कागिात 
तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।    

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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   ख) संिक्षक 
लसर्ारिस (ब्यणिगत)   

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववविि खलेुको लनवेदन  

२) संिक्षक ददने ि संिक्षि ललने व्यणिको िन्मदताय वा 
नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने । 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
। 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

  ग) संिक्षक 
लसर्ारिस ( 
सं्थागत) 

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववविि खलुको लनवेदन  

२) सं्थाको ववधान वा लनयमावलीका प्रलतललवप  

३) संिक्षक ललनेको ववविि  सहायक कागिातहरु  

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक 
पिेमा वडाले ्थानीय सियलमन 
मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) लनवेदकले तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
।    

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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२०   णिववतसँगको नाता 
प्रमाणित गने 

  आधािभतू कागिातहरु   

१) लनवेदकहरुको नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप  

२) नाबालक भए िन्मदतायको प्रलतललवप ि बसाइँसिाई 
गिी आएको भए बसाइँसिाइ प्रमािपि  

३) नाता खलु्ने कागिातको प्रमािपिको प्रलतललवप  

४) प्रमाणित गनुयपने व्यणिहरुको पासपो य साइिको 
र्ो ो २÷२ प्रलत  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवल सम्बणन्धत कमयचािीलाई ूे 
आदेश गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी नाता प्रमाणित कागिात 
तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
।   

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

२१   मततकसँगको नाता 

प्रमाणित तथा सियलमन 

लसर्ारिस गने   

आधािभतू कागिातहरु   

१) हकदािहरुको नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप  

२) हकवाला नाबालक भए िन्मदताय प्रमािपिको 
प्रलतललवप  

३) मतत्य ुदताय प्रमािपिको प्रलतललवप  

४) हकदािहरुको पासपो य साईिको र्ो ो २÷२ प्रलत  

सहायक कागिातहरु   

१) मततकको नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप   

२) हकवाला नावालक भए िन्म दताय प्रमािपिको 
प्रलतललवप  

३) वसाँईसिी आएको हकमा बसाईसिाईको प्रलतललवप  

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी प्रमाणित वा लसर्ारिस पि 
तयाि गने ।   

४) लनवेदकले तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।     
 

 

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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४) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने । 

 

२२   णिववत िहेको 
लसर्ारिस 

आधािभतू कागिातहरु   

१) नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप वा िन्मदतायको 
प्रलतललवप सवहत लनवेदन  

२) लनवेदक ्वयं आरै् उपण्थत हनुपुने ।   

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

२) गाउँपाललकाले तोकेका अन्य आवश्यक कागिातहरु   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवल सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
।     

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

२३   हकवाला वा हकदाि 
प्रमाणित   

आधािभतू कागिातहरु   

१) नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप सवहत लनवेदन  

२) नाताप्रमाणित प्रमाि पिको प्रलतललवप सहायक 
कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

२) हकदाि प्रमाणित गनय गाउँपाललकाले तोकेका थप 
कागिात वा प्रमािहरु   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी हकदाि प्रमाणित कागिात 
तयाि गने ।   

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
।    

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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२४  
नामसािी लसर्ारिस   आधािभतू कागिातहरु   

१) घि िग्गा नामसािी सम्बन्धी ववविि खलेुको लनवेदन   

२) लनवेदकको नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप   

३) िग्गा धलन प्रमाि पिुायको प्रलतललवप  
 सहायक कागिातहरु   
१) मततकको नाममा घि िग्गा भएमा मततक ि लनवेदक 
ववचको नाता प्रमाणित प्रमािपिको प्रलतललवप   
२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई ू े आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  
४) तोवकएको शलु्क बझुाउने   
५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   
६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।   

 सोही ददन,   
िाय ललने  हकमा 
िाय प्राप्त भएपछी  
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

२५   िग्गाको सम्बन्धमा  
लसर्ारिस 

x

s  

आधािभतू कागिातहरु   

१) िग्गाको हक सम्बन्धमा ववविि खलेुको लनवेदन  

२) नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप  

३) नाता प्रमाणित प्रमािपिको प्रलतललवप  

४) वर्ल्डबकु उताि वा िग्गाको नापी नक्सा  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

२) िग्गाको हक सम्बन्धमा गाउँपाललकाले तोकेका अन्य 
प्रमाि वा कागिातहरु 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
। 

 सोही ददन,   
िाय ललने  हकमा 
िाय प्राप्त भएपछी  
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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२६   उद्योग ठाउ सािी ीँ  
लसर्ारिस 

 आधािभतू कागिातहरु   

१) उद्योग ठाउंसािीका लालग लनवेदन  

२) उद्योग दताय प्रमाि पिको प्रलतललवप  

३) आर्नै ्थानीय तहभन्दा बावहि ठाउँसािी गनुयपने 
अव्थामा ्थानीय तहमा बझुाउनपुने कि चिुा गिेको 
प्रमािपि वा िकम बझुाएको िलसद  

सहायक कागिातहरु   

१) आर्नै  पाललका क्षेि लभि सािी िाने भए सम्बणन्धत 
वडा कायायलयको अनमुलतको लसर्ारिस पि  

२) घि बहालमा भए बहाल सम्झौताको प्रलतललवप   

३) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
।      

 सोही ददन,   
िाय ललने  हकमा 
िाय प्राप्त भएपछी  
  

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

27  आधािभतू ववद्यालय 
खोल्न लसर्ारिस 

आधािभतू कागिातहरु   

१) आधािभतू ववद्यालय खोल्न अनिुोध भएको ्थानीय 
समदुायको लनियय  सवहतको लनवेदन   

२) ववद्यालय व्यव्थापन सलमलत गठन गिेको भए सोको 
ववविि   

३) घि बहालमा भए बहाल सम्झौताको प्रलतललवप   

४) वडा्तिीय णशक्षा सलमलत वा वडा सलमलतको लनियय   

सहायक कागिातहरु   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी ्थलगत लनिीक्षि गनुयपने 
भएमा सो समेत गिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) लसर्ारिस ददने सम्बन्धमा आवश्यकतानसुाि वडा 
सलमलतबा  लनियय गिाउने   

५) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

६) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
ि सलमलतको लनियय 
आवश्यक भए ३० 
ददन    

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 
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१) ववद्यालय ्थापना गने सम्बन्धी ्थानीय नीलत तथा 
कानून भए साको प्रलत  

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।  

७) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने 
।     

२८    क) िग्गा मूल्यांकन  

÷प्रमाणित   

आधािभतू कागिातहरु   

१) नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप सवहत ववविि 
खलेुको लनवेदन   

२) िग्गा धलन प्रमाि पिुायको प्रलतललवप  

३) सम्बणन्धत मालपोत कायायलयले प्रकाशन गिेको 
िग्गाको अद्यावलधक मूल्य ववविि   

४) िग्गाको आसपासको चलन तल्तीको मलु्य प्रक्षेपि  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) आवश्यकता अनसुाि ्थलगत लनिीक्षि प्रलतवेदन 
समेत ललइ पेश भएका कागिातको रुि ुगिी प्रमाणित 
गने ि मूल्यांकन वा प्रमाणित गने कागिात तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ मूल्यांकन वा प्रमाणित 
कागिात उपलब्ध गिाउने ।   

 सोही ददन,   
सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि 
 

 वडाध्यक्ष, वडा 

सणचव, सम्बणन्धत  

र्ाँ का 

कमयचािीहरु 

  

  ख) घि बा ो 
प्रमाणित 

आधािभतू कागिातहरु   

१) बा ोको नाम,  ोल समेत खलुाइ घिबा ो प्रमाणित 
गरिददन अनिुोध गरिएको लनवेदन  

२) िग्गाधनी प्रमाि पिुायको प्रलतललवप  

सहायक कागिातहरु  

१) अलधकत त वािेसको ददइएको भएमा सोको प्रमाि   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवल सम्बणन्धत कमयचािीलाई   
आदेश गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी प्रमाणित गने कागिात तयाि 
गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

२  ददन, सियलमनको 
हकमा बढीमा ५ 
ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने वा ्थलगत लनिीक्षि प्रलतवेदन 
ललने    

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ि कायायलयको छाप लगाइ 
लसर्ारिस वा प्रमाणितको पि उपलब्ध गिाउने ।   

  ग) चाि वकल्ला 
प्रमाणित 

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववविि खलेुको लनबेदन   

२) िग्गा धनी प्रमाि पिुायको प्रलतललवप  

३) िग्गा िहेको क्षेिको नापी नक्साको प्रमाणित 
प्रलतललवप   

४) नागरिकताको प्रमािपिको प्रलतललवप  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

२) लनवेदक ्वयम वा लनिले अन्य व्यणिलाई तोकेको 
हकमा लनवेदकले ददएको अलधकत त वािेसको प्रमाि   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) ्थलगत प्रलतवेदन समेत ललइ पेश भएका 
कागिातको रुि ुगिी प्रमाणित गने कागिात तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गिी कायायलयको छाप लगाइ 
प्रमाणित कागिात उपलब्ध गिाउने ।   

२  ददन, सियलमनको 
हकमा बढीमा ५ 
ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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  घ)िग्गा 
िेखांकन/सम्वन्धी 
िोहबिमा ब्ने  

  

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववविि खलेुको लनवेदन   

२) िग्गा धनी प्रमाि पिुायको प्रलतललवप   

३) िग्गा िहेको क्षेिको नापी नक्साको प्रमाणित 
प्रलतललवप   

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

२) सं्थागतको हकमा सम्बणन्धत कायायलयको पि 

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) ्थलत लनिीक्षिका आधािमा िग्गाको िेखांकन 
एवकन गिी पेश भएका कागिात समेत रुि ुगिी 
िेखांकनको ववविि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गिी कायायलयको छाप लगाइ 
कागिात उपलब्ध गिाउने । 

२  ददन, सियलमनको 
हकमा बढीमा ५ 
ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   

  

  ङ) पूिायमा घि 
कायम गने लसर्ारिस   

आधािभतू कागिातहरु   

१) िग्गा धनी प्रमाि पिुायको प्रलतललवप सवहत ववविि 
खलुको लनवदन  

२) पूिायमा घि भएको प्रमाि । ि्तै  भवन नक्शा पास 
प्रमाि पिको प्रलतललवप वा हालसालै णखचेको र्ो ो वा 
अन्य प्रमाि  

सहायक कागिातहरु   

१) कि लतिेको प्रमाि  

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवल सम्बणन्धत कमयचािीलाई ूे 
आदेश गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गिी कायायलयको छाप लगाइ 
लसर्ारिस पि उपलब्ध गिाउने ।   

 

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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२९   ववद्यालय कक्षा 
थप लसर्ारिस 

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववद्यालय कक्षा थपका लालग सम्बणन्धत ववद्यालयको 
पि  

२) सं्थागतको हकमा व्यवसाय दताय प्रमाि पि  

३) वडा णशक्षा सलमलतको लनियय वा वडा सलमलतको लनियय 

सहायक कागिातहरु    

१) घि बहालमा भए बहाल सम्झौताको प्रलतललपी  

२) लनयमानसुाि ्थानीय तहलाई बझुाउनपुने कि लतिेको 
प्रमाि वा िलसद  

३) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

४) ्थलगत लनिीक्षि प्रलतवेदन     

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई  
आदेश गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गनय  

४) शलु्क बझुाउन ुपने भएमा तोवकएको शलु्क 
बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।     

 

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   

  

३०   अशि, असहाय तथा 
अनाथको पालन 
पोर्िको लालग 
लसर्ारिस 

आधािभतू कागिातहरु   

१) नागरितकता वा िन्मदतायको प्रमािपिको प्रलतललवप 
सवहत ववविि खलुको लनवेदन ।    

२) नाबालक भए नाबालक खलु्ने तथा अन्य अशि 
असहायको थप प्रमाि कागिात ।   

३) दवैु कान देणखने पासपो य साईिको र्ो ो   

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।  

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।     

 

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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३१   आथीक  अव्था 
बललयो  तथा 
संपन्नाता लसर्ारिश   

आधािभतू कागिातहरु   

१) नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप सवहत ववविि 
खलुको लनवेदन  

२) आलथयक अव्था बललयो वा सम्पन्न भएको प्रमाि । 
ि्तै  िग्गाधनी प्रमाि पिुाय वा घि भए घिको ववविि 
वा व्यवसायको ववविि वा कि लतिको कागिात वा 
आयस्रोत खलु्ने अन्य ववविि आदद  

 सहायक कागिातहरु  

 १) गाउँपाललकाले तोकेका अन्य ववविि ।   

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) वडाध्यक्ष÷सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।  

३) कागिातको रुि ुगिी प्रमाणित गने कागिात तयाि 
गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने    

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।      

 

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   

  

३२   आथीक  अव्था 

कम्िोि तथा ववपन्नाता 

लसर्ारिश   

आधािभतू कागिातहरु   

१) िन्मदताय वा नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप सवहत 
ववविि खलुको लनवेदन    

२) आलथयक अव्था कमिोि भएको पवुष्ट हनुे कागिात 
।  

ि्तै  सम्पणत्त नभएको प्रमाि, ववपन्नता वा कमिोि 
भएको अव्था आदद ।   

३) गरिब घि परिवाि पवहचान भइ प्रमािपि िािी 
गरिएको अव्थामा गरिब घि परिवाि परिचयपि  

सहायक कागिातहरु   

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी प्रमाणित गने कागिात 
उपलब्ध गिाउने ।   

४) शलु्क बझुाउन ुपने भएमा तोवकएको शलु्क 
बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध गिाउने  

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

२) गाउँपाललकाले तोकेको अन्य कागिात वा प्रमािहरु  
३३   ljBfno 7fpF;f/L 

l;kmfl/;  

  

आधािभतू कागिातहरु   

१) ववद्यालय ठाउसािीका लालग ववद्यालय व्यव्थापन 
सलमलतको लनियय सवहतको लनवेदन   

२) नयाँ ्थानमा ववद्यालय सञ्चालनका लालग आवश्यक 
िग्गा तथा भवन भएको प्रमाि । ि्तै  िग्गाधनी 
प्रमािपूिाय, भवनको ववविि ।    

३) सं्थागतको हकमा गाउँपाललकामा ववद्यालय दताय 
भएको प्रमािपिको प्रलतललपी  

सहायक कागिातहरु   

१) भवन बहालमा भए बहाल सम्झौताको प्रलतललवप   

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।  

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने ।   

४) शलु्क बझुाउन ुपने भएमा तोवकएको शलु्क 
बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।     

 

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   

  

३४    धािा लबदु्धत िडान 
लसर्ारिश   

आधािभतू कागिातहरु   

१) घि िग्गा हक भोग खलु्ने कागिात ि्तै  िग्गाधनी 
प्रमािपिको प्रलतललपी, नक्सा पास वा नामसािी नक्सा 
भएको प्रमािको प्रलतललवप आदद सवहत लनवेदन   

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

आधािभतू कागिातहरु   

१) घि िग्गा हक भोग खलु्ने कागिात ि्तै  
िग्गाधनी प्रमािपिको प्रलतललपी, नक्सा पास वा 
नामसािी नक्सा भएको प्रमािको प्रलतललवप आदद सवहत 
लनवेदन  सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले 
्थानीय सियलमन मचुलु्का गने ।    

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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२) गाउँपाललकाले तोकेका अन्य आवश्यक कागिातहरु २) गाउँपाललकाले तोकेका अन्य आवश्यक कागिातहरु   

३५   िातीय पवहचान ि 
िातीय लसर्ारिसको 
कायय गने   

आधािभतू कागिातहरु   

१) बवुाको नागरिकता प्रमािपिको प्रलतललवप सवहत 
िातीय पवहचान खलु्ने गिी लनवेदन  सहायक कागिातहरु   

१) िन्म दताय प्रमाि पिको प्रलतललवप (आवश्यक भएमा)  

२) वववावहत मवहलाको हकमा पलतको नागरिकता प्रमाि 
पिको प्रलतललवप   

३) वववावहतको हकमा वववाह दताय प्रमािपिको 
प्रलतललवप)  

४) प्रचललत कानून वा नेपाल सिकािको लनियय बमोणिम 
िालत वा समदुाय अन्तिगत पने थि समावेश भएको 
प्रमाि  

५) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।     

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने   

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।    

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने   

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।    

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।     

 

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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३६   प्रचललत कानून 

अनसुाि प्रत्यायोणित 

अलधकाि बमोणिमको 

अन्य लसर्ारिस वा  

प्रमाणितगने  

(तोवकएको िालधकाि 

भन्दा बावहि भइ 

लसर्ारिस वा प्रमाणित 

गनय सवकने छैन) 

आधािभतू कागिातहरु   

१) पवहचान खलेुको कागिातको प्रमािपिको प्रलतललवप 
सवहत व्यहोिा खलुको लनवेदन  

२) प्रमाणित वा लसर्ारिस गनुयपने ववर्यसँग सम्बणन्धत 
प्रमाि, कागिात  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।  

  

  

१) सेवाग्राहीले तोवकएको कागिातहरु पेश गने  

२) वडाध्यक्ष/सणचवले  सम्बणन्धत कमयचािीलाई आदेश 
गनय ि लनवेदन दताय गने ।   

३) कागिातको रुि ुगिी लसर्ारिस पि तयाि गने  

४) तोवकएको शलु्क बझुाउने  

५) वडाध्यक्षले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ लसर्ारिस उपलब्ध 
गिाउने ।    

 

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   

  

व्यणिगत घ नासंग सम्बणन्धत  लसर्ारिशहरु  
  क) िन्म  दताय     आधािभतू कागिातहरु   

१) प्रचललत कानून बमोणिम तोवकएको सूचना र्ािाम 
भिेको ववविि (हाल िाविय परिचयपि तथा पञ्जीकिि 
लनयमावली, २०७७ बमोणिमको सूचना र्ािाम)  

२) बालकको बाब÷ुआमाको नागरिकताको प्रलतललवप   

३) बच्चाको ्वा्थय सं्थामा िन्म भएको हकमा 
सम्बणन्धत  ्वा्थय सं्थाले िन्म प्रमाणित गिेको 
परिचयपिको प्रलतललपी सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने.    

१) िन्मदतायका लालग तोवकएका कागिात सवहत बवुा 

वा आमा वा परिवािका मयुय व्यणिले सूचना ददने 

२) पेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।   

३) पञ्जीकिि ववभागको घ नादताय लस् ममा इन्ट्री गने  

४) बच्चा िन्मेको ३५ ददनसम्म लनशलु्क रुपमा 

िन्मदतायको प्रमािपि उपलब्ध हनुे ।   

५) लस् मबा  लनकालेको िन्मदताय प्रमािपि वडा 

सणचवले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ िन्मदताय प्रमािपि 

उपलब्ध गिाउने ।  

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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  ख) मतत्य ुदताय     आधािभतू कागिातहरु   

१) प्रचललत कानून बमोणिम तोवकएको सूचना र्ािाम 
भिेको ववविि (हाल िाविय परिचयपि तथा पञ्जीकिि 
लनयमावली, २०७७ बमोणिमको सूचना र्ािाम)  

२) सूचना ददने व्यणिको पवहचान खलु्ने कागिातको 
प्रलतललपी  

सहायक कागिातहरु   

१) अ्पतालमा मतत्य ुभएको भएमा अ्पतालले ददएको 
मतत्य ुभएको लन्सा   

२) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

 

१) मतत्यदुतायका लालग तोवकएका कागिात सवहत 

परिवािका मयुय व्यणिले सूचना ददने  

२) पेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।   

३) पञ्जीकिि ववभागको घ नादताय लस् ममा इन्ट्री गने  

४) मतत्य ु भएको ३५ ददनसम्म लनशलु्क रुपमा 

मतत्यदुतायको प्रमािपि उपलब्ध हनुे ।   

५) लस् मबा  लनकालेको मतत्यदुताय प्रमािपि वडा 

सणचवले ह्ताक्षि गने ।   

६) कायायलयको छाप लगाइ मतत्यदुताय प्रमािपि उपलब्ध 
गिाउन]  

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   

  

  ग) लबबाह दताय     आधािभतू कागिातहरु   

१) प्रचललत कानून बमोणिम तोवकएको अनसूुची र्ािाम 
भिेको ववविि (हाल िाविय परिचयपि तथा पञ्जीकिि 
लनयमावली, २०७७ बमोणिमको सूचना र्ािाम)  

२) श्रीमान श्रीमतीको नागरिकताको प्रलतललवप (श्रीमतीको 
नागरिकता नभएमा बाब ुवा दािभुाईको नागरिकताको 
प्रलतललपी)  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।    

१) वववाह दतायका लालग तोवकएका कागिात सवहत 

श्रीमान श्रीमलत उपण्थत भइ सूचना ददने ।    

२) पेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।   

३) पञ्जीकिि ववभागको घ नादताय लस् ममा इन्ट्री गने  

४) वववाह भएको ३५ ददनसम्म लनशलु्क रुपमा वववाह 

दतायको प्रमािपि उपलब्ध हनुे ।   

५)लस् मबा  लनकालेको वववाहदताय प्रमािपि वडा 

सणचवले ह्ताक्षि गने ।   

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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६) कायायलयको छाप लगाइ वववाह दताय प्रमािपि 

उपलब्ध गिाउने ।   

  घ) बसाई सिाई 

  

आधािभतू कागिातहरु   

१) प्रचललत कानून बमोणिम तोवकएको अनसूुची र्ािाम 
भिेको ववविि (हाल िाविय परिचयपि तथा पञ्जीकिि 
लनयमावली, २०७७ बमोणिमको सूचना र्ािाम)  

२) िाने वा आउने ्थानको िग्गाको िग्गाधनी 
प्रमािपूिायको प्रलतललवप वा अन्य प्रमाि ।  

४) बसाई सिी आउनेको हकमा बसाई सिाई  प्रमािपि    

५) घिमलुलको नागरिकताको प्रलतललवप  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।   

१) बसाइ सिाइ गिेको ३५ ददनलभि तोवकएका 

कागिात सवहत परिवािका मयुय व्यणिले सूचना ददन े 

 एकिनाको माि बसाई सािाई भए लनिले सूचना ददने  

२) पेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।   

३) पञ्जीकिि ववभागको घ नादताय लस् ममा इन्ट्री गने  

४) बसाइ सिाइ गिेको ३५ ददनसम्म लनशलु्क रुपमा 

बसाइ सिाईको प्रमािपि उपलब्ध हनुे  

५) लस् मबा  लनकालेको बसाइँसिाई प्रमािपि वडा 

सणचवले ह्ताक्षि गने  

६) कायायलयको छाप लगाइ बसाइ सिाइ प्रमािपि 
उपलब्ध गिाउने । 

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि,  

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   

  

  ङ) सम्बन्ध ववच्छेद   आधािभतू कागिातहरु   

१. प्रचललत कानून बमोणिम तोवकएको अनसूुची र्ािाम 
भिेको ववविि (हाल िाविय परिचयपि तथा पञ्जीकिि 
लनयमावली, २०७७ बमोणिमको सूचना र्ािाम)  

२. अदालतबा  सम्बन्ध ववच्छेद भएको रै्सलाको 
प्रमाणित प्रलतललवप  

१) सम्बन्ध ववच्छेद भएको पलत वा पत्नीले सूचना र्ािाम 

भिी सूचना ददने ।  

२) पेश भएका कागिातहरु रुि ुगने ।   

३) पञ्जीकिि ववभागको घ नादताय लस् ममा इन्ट्री गने  

सोही ददन, 

सियलमनको हकमा 
बढीमा ५ ददनलभि, 

कानूनी िाय 
ललनपुनेको हकमा 

वडा सणचव,   

सम्बणन्धत  र्ाँ का 
कमयचािी   
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३. श्रीमान वा श्रीमतीको नागरिकताको प्रलतललवप   

४) श्रीमानको ्थायी ठेगाना सम्बणन्धत वडाको हनु ुपनेछ  

सहायक कागिातहरु   

१) थप प्रमाि ि ुाउन आवश्यक पिेमा वडाले ्थानीय 
सियलमन मचुलु्का गने ।     

 

४) सम्बन्ध ववच्छेद भएको ३५ ददनसम्म लनशलु्क रुपमा 

सम्बन्ध ववच्छेद प्रमािपि उपलब्ध हनुे   

५) लस् मबा  लनकालेको सम्बन्ध ववच्छेद प्रमािपि 

वडा सणचवले ह्ताक्षि गने ।  

 ६) कायायलयको छाप लगाइ सम्बन्ध ववच्छेद प्रमािपि 

उपलब्ध गिाउने । 

िाय प्राप्त भएपलछ 
।   

   



 

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  

वाडय न.........को कायायलय     
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

            ववर्य ू  नाता प्रमाणित   

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

  बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं .............. अन्र्तगत ..........मा ्थायी बसोबास भएका श्री 
................... लेतपलसलमा उणल्लणखत व्यणिहरुबीच ............... प्रयािे नका लालग नाता प्रमाणित 
गरिददन यस वडा कायायलयमा ददन ुभएको लनवेदन अनसुाि लनिहरुबीच देहाय बमोणिम नाता िहेको व्यहोिा 
्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।  

देहाय   

         लनवेदक         वपता            आमा         दाइ        अन्य(नाता भएमा)  
 

 

 

 

 

.......................................  
             (वडा अध्यक्ष)   
 

 

 

हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
 

 हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
 

 हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  

]  

 हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
 

  

हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
 



  

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  

वाडय न.........को कायायलय   
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प.स  

च.नं.                                                                लमलत   

  

  

Subject: Relationship Certificate  

  

To Whom It May Concern 

  

This is to certify that Mr/Mrs/Miss………….. resident of ………. Ward no …………., 

is the native citizen of Nepal, as per the application proceeded in this office 

following members are the relatives of the applicant as mentioned below 

according to Local Government Operation Act, 2074.   

  

                     Applicant            Father                     Mother  Brother  Other  

 हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
 

 हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
 

 हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
]  

 हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
 

  

हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो {  
 

  

                                                                                                                     .............  

                      Ward Chairman  



 

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  

वाडय न.........को कायायलय     
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प.स  

च.नं.                                                                लमलत   

  

  

ववर्य  नागरिकता लसर्ारिस   

  

नागरिकता सम्बन्धी लसर्ारिसहरु प्रचललत नागरिकता ऐन ि लनयमले तोकेको ढाँचामा     गनुयपनेछ । हाल नागरिकता 
ऐन, २०६३ ि लनयमावली, २०६३ प्रचलनमा िहेकोले सो लनयमावलीले तोकेको अनसुचुी बमोणिम तोवकएको ढाँचामा 
लसर्ारिस गनुयपनेछ ।    

  

  

 

  

  

  

  

 

 

 

  

  

  



  

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   
  

  

ववर्य  बहाल किको लेखािोखा   
  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

  

 बढैयाताल   गाउँपाललका ......वडा नं. ....... को ..........मा ब्ने श्री............ ले यस गाउँपाललकामा बहाल किको 
लेखािोखा गरिददनहुनु भनी ददन ुभएको लनवदेन अनसुाि .....................ि.................बीच भएको  बहाल सम्झातौ 
बमाूेणूिम ........ देणूख ...........सम्म  िम्मा ..... वर्य  ......मवहनाको बहाल कि यस गाउँपाललकाको लनयम 
अनसुाि सम्झौता िकमको ........प्रलतशतका दिले िम्मा रु. ......... बझुाइ कि चिुा गिेको व्यहोिा ्थानीय सिकाि 
सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३) बमोणिम लसर्ारिस÷प्रमाणित गरिन्छ ।    
  

  

  

.......................................  
             (वडा अध्यक्ष)   

  

 

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

प.स  



 

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  
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च.नं.                                                                लमलत   
  

  

  

ववर्य  बन्द घि वा कोठा खोल्न िोहविमा ब्न÷ेबसेको प्रमाणित   
  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

 

  बढैयाताल    गाउँपाललका ...... वडा नं...... को .......मा ब्ने श्री................ ले बन्द घि÷कोठा खलुाई पाउँ 
भनी ददएको लनवेदन उपि लमलत ......... मा बन्द घि वा कोठा खोल्ने सम्बन्धमा िािी गिेको सूचना बमोणिम 
सिोकािवालाहरुको उपण्थतीमा (यसै साथ संलग्न मचुलु्का बमोणिम) बन्द घि÷कोठा खोललएको व्यहोिा ्थानीय 
सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(४) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।    

 

 

 

.......................................  
             (वडा अध्यक्ष)   
  

  

  

  

  

  

  

 

 

 



  

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   
  

  

ववर्य  मोही लगत कट्टाको  लसर्ारिस   
  

श्री मालपोत÷नापी कायायलय,  
........................... ।  
 बढैयाताल  गाउँपाललका ...... वडा नं...... को ........  मा ब्ने श्री................ ले मोहीको लगत 
कट्टाको लसर्ारिस गरिददन भनी िग्गाधनी प्रमािपि, िग्गाको प्रमाणित नापी नक्सा सवहत ददएको लनवेदन 
अनसुाि लमलत ........ मा गरिएको सियलमन मचुलु्का, मोहीको मञु्जिीनामा समेतको आधािमा लनयमानसुाि 
लगत कट्टा गरिददनहुनु ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(५) बमोणिम लसर्ारिस 
गरिएको व्यहोिा अनिुोध छ ।     
              

 

 .......................................  
             (वडा अध्यक्ष)   
  

  

  

  

  

   

  

  

  

   

 

  



 

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   
  

ववर्य  घि िग्गा किको लेखािोखा लसर्ारिस ।   
  

िो िससँग सम्बणन्धत छ ।   
 बढैयाताल   गाउँपाललका ...... वडा नं...... को ..........मा ब्ने श्री................ ले घि िग्गा किको 
लेखािोखा लसर्ारिस गरिददनहुनु भनी िग्गाधनी प्रमािपि ि घि िग्गाको अन्य ववविि सवहत ददएको लनवेदन 
अनसुाि लनिको आ.व.  ........ देणख ........... सम्मको यस गाउँपाललकामा िहेको घि ि िग्गाको लतनुयपने 
मालपोत÷सम्पणत्तकि÷......... (घििग्गासँग सम्बणन्धत अन्य) सबै कि चिुा गिेको व्यहोिा ् थानीय सिकाि 
सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(६) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ । किको लेखािोखा सवहत कि 
लतिेको िलसदको प्रलतललवप यसैसाथ संलग्न  छ ।   
  

...............................   
(वडा अध्यक्ष)  

नो   
१) घिको लेखािोखा÷मलु्यांकन ववलधको नमूना   
ि.स लम्बाई चैडाई ब.वर्. तल्ला .िम्मा 

ब.वर् 

मूल्य 
दि 

िम्मा मलु्य 
हा्िस कट्टी 

कायमी 
मूल्य   

कैवर्यत   

           

           

     

              

२) िग्गाको लेखािोखा÷मलु्यांकन मालपोत कायायलयलये कायम गिेको मलु्य÷पाललकाले कायम गिेको 
मलु्य÷ चलनचल्ती अनसुाि कायम गरिएको मलु्य अनसुाि हनुेछ ।   
३) कि लतिेको÷चिुा गिेको िलसदको प्रलतललवप अलनवायय रुपमा संलग्न िाखी लसर्ारिस गनुयपनेछ ।    
 

 



  

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  

वाडय न.........को कायायलय   

71  

  

  

प.स   

च.नं.   

                                                              लमलत   

  लबर्य  िन्म लमलत प्रमाणित   

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न. ............ब्ने श्री ...................ले िन्म लमलत प्रमाणित गरिददन ददन ु
भएको लनवेदन अनसुाि श्री ..................... को नालत श्री ...............................का छोिा ÷छािेी श्री 
....................को नेपोली नागरिकता प्रमाि पि नं. ......... ÷ िाहदानी (िाहदानी न. ......, िािी लमलत 
............ि ्थान ...........) बमोिीम लमलत .............. गते िन्म भएको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन 
ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(७) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।   

             

 

 

......................................   

 (वडा अध्यक्ष)  

नो      

१) घ ना दताय ऐन, २०३४ लागू हनु ुपूवय िन्म भएकाको हकमा िन्म लमलत प्रमाणित गनुयपनेछ ।  
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प.स   
च.नं.   
                                                              लमलत   

िन्म लमलत संशोधन लसर्ारिस 
 िो िससँग सम्बणन्धत छ ।  
  

बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न. ............ब्ने श्री ...................ले िन्म लमलत संशोधन गरिददन लसर्ारिस 
गरिददन ददन ुभएको लनवेदन अनसुाि श्री ..................... को नालत श्री .................. को छोिा÷छोिी श्री 
....................को िन्म लमलत .......................... काििले सशांधेन गनपुयने भएकाले िन्म दताय÷शैणक्षक 
प्रमािपि÷नेपाली नागरिकता प्रमाि बमोणिम हनुे गिी एउ ै कायम गनय देहाय बमोणिम हनुे गिी लनिको 
िन्म लमलत संशोधन गरिददनहुनु ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(७) बमोणिम 
लसर्ारिस गरिन्छ । देहाय   
 

र्िक भएको िन्म लमलत   कायम गनुयपने िन्म लमलत कायम गने आधाि   
   

 

       

  

              .................................   
(वडा अध्यक्ष)  
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 प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

  

ववर्य  व्यापाि ब्यवसाय बन्द भएको लसर्ारिस ।  

 िो िससँग सम्बणन्धत छ ।  

 बढैयाताल गाउँपाललका वडा न..........को ............मा िहेको श्री .....................  
(व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनी) ले आफ्नो नाममा िहेको व्यापाि व्यवसाय बन्द भएको लसर्ारिस गरिददन ददन ु
भएको लनवेदन अनसुाि ् थलगत रुपमा सियलमन मचुलु्का समेत गिी बझु्दा उि व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनीको 
नाममा िहेको व्यापाि व्यवसाय .......................काििलेलमलत ..................... देणख .................. सम्म 
बन्द भएको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(८) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ 
।   

  

              ................................  

(वडा अध्यक्ष)  
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प.स  

 च.नं.                                                                लमलत   

  

 ववर्य  व्यापाि ब्यवसाय सञ्चालन नभएको लसर्ारिस ।  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

  बढैयाताल गाउँपाललका वडा न..........को ...............मा िहेको श्री ......................  
(व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनी)ले आफ्नो नाममा िहेको व्यापाि व्यवसाय सञ्चालन भएको लसर्ारिस गरिददन 
ददन ु भएको लनवेदन अनसुाि ्थलगत रुपमा सियलमन मचुलु्का समेत गिी बझु्दा उि 
व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनीको नाममा िहेको व्यापाि व्यवसाय..............................काििलेलमलत 
..................... देणख सञ्चालनमा नआएको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा 
१२(२)ङ(८) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।    

       

................................... 

 (वडा अध्यक्ष)  
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

   ववर्य  व्यापाि ब्यवसाय नभएको लसर्ारिस ।  

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ 

 बढैयाताल गाउँपाललका वडा न..........को ..................मा िहेको श्री .....................  
(व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनी)ले आफ्नो नाममा िहेको व्यापाि व्यवसाय नभएको लसर्ारिस गरिददन ददन ुभएको 
लनवेदन अनसुाि ्थलगत रुपमा सियलमन मचुलु्का समेत गिी बझु्दा उि व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनीको 
नाममा िहेको व्यापाि व्यवसाय ...................... काििले लमलत ..................... देणख नभएको व्यहोिा 
्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(८) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।    

............................. 

(वडा अध्यक्ष)  
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

 ववर्य  नयाँ व्यवसाय दताय लसर्ारिस ।   

िो िससँग सम्बणन्धत छ 

 बढैयाताल गाउँपाललका वडा न..........को ...........मा िहेको श्री...................  (व्यणि÷सं्था÷ 
र्मय÷कम्पनी) ले आफ्नो नाममा यस गाउँपाललका वडा नं. ..........को ........... मा नया ूवँ्यवसाय दताकाय 
लालग लसर्ारिस गरिददन ददन ुभएको लनवेदन अनसुाि उि व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनीको नाममा लनयमानसुाि 
................. प्रकत लतको नयाँ व्यवसाय दताय गरिददनहुनु ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा 
१२(२)ङ(८) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।   

  

............................. 

(वडा अध्यक्ष)  

  

  

  

  

  

  

 

 

 



  

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  

वाडय न.........को कायायलय   

77  

  

  

प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

  

ववर्य  व्यवसाय नवीकिि ।   

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न..........को .............मा िहेको श्री ........................  
(व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनी)ले आफ्नो नाममा िहेको ............... प्रकत लतको व्यवसायको नवीकिि लसर्ारिस 
गरिददन  ददन ु भएको  लनवेदन  अनसुाि  उि व्यणि÷सं्था÷र्मय÷कम्पनीको लनयमानसुाि व्यवसाय 
नवीकिि गरिददनहुनु ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(८) बमोणिम लसर्ारिस 
गरिन्छ ।    

............................. 

(वडा अध्यक्ष)  
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प.स  

च.नं.                                                                लमलत   

  

  

ववर्य ू  वववाह प्रमाणित  

  

िो–िससँग सम्बणन्धत छ । 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न. ..........को ...................ब्ने श्री ................... को नालत 
...................... को छोिा वर्य...........को श्री ....................  ि  ............णिल्ला 
.............गा.पा.÷न.पा..............वडा  ब्ने ............................का छोिी वर्य .......... की 
सशु्री...................... बीच लमलत ..................मा वववाह भएको व्यहोिा लनिहरुको संयिु लनवेदन ÷ लमलत 
.......... मा गरिएको ्थानीय सियलमन मचुलु्काको आधािमा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा 
१२(२)ङ(९) बमोणिम प्रमाणित  गरिन्छ ।  

  

............................. 

(वडा अध्यक्ष)  

   

नो   घ ना दताय ऐन, २०३४ लागू हनु ुपूवय वववाह भएकाको हकमा माि प्रमाणित गनुयपनेछ ।   
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

  

  

ववर्य ू  अवववावहत प्रमाणित   

िो–िससँग सम्बणन्धत छ । 

  

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न. .........को ........मा ब्ने श्री ................... को नालत ...................... 
का वर्य ........ को छोिा÷छोिी श्री ..........................  लमलत ..................सम्म अवववावहत िहेको 
व्यहोिा लनिको लनवेदन ि लमलत .......... मा गरिएको ्थानीय सियलमन मचुलु्काको आधािमा ्थानीय सिकाि 
सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(९) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।   

          
............................. 

(वडा अध्यक्ष)  
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

  

ववर्य  ्वा्थय उपचाि लसर्ारिस । 

श्री.............. अ्पताल ÷्वा्थय सं्था,  

......................................... 

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा न. ........को ............मा ब्ने श्री ................... लमलत ..................देणख 
..................... िोगका कािि ..............   मा उपचािित भएकोले लनिलाई लनशलु्क÷लनयमानसुाि छु  
सवहत ्वा्थय उपचाि गरिददनहनु ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१०) बमोणिम 
लसर्ारिस गरिन्छ ।    

     

............................. 

(वडा अध्यक्ष)  
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प.स  

       च.नं.                                                                लमलत   

  

ववर्य  वडाबा  िािी हनुे लसर्ारिस तथा अन्य कागिलाई अंग्रिेी भार्ामा समेत लसर्ारिस तथा प्रमाणित गने   

अंग्रिेी भार्ामा उल्था गिी सम्बणन्धत लनकायमा लसर्ारिस वा प्रमाणित गरिददने ।  

उदाहििका लालग,   

BIRTH CERTIFICATE  

TO WHOM IT MAY CONCERN  

This is to certify that Mr/Ms ……………….. Granddaughter/Grandson of ………………………, 

Daughter/Son of …………………………………. , resident of Kaligandaki Rural Municipality Ward No. 

……………. ……………… District, ……….. Province , Nepal, was born on ………………. Municipality Ward 

No ……., ………………. District, Nepal according to his/her citizenship certificate according to Local 

Government Operation Act, 2074.   
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PROPERTY VALUATION  

TO WHOM IT MAY CONCERN   

This is to certify that Mr ………. , is a permanent resident of Kaligandaki Rural Municipality Ward 

No…., ……… Province, Nepal. On his/her request for The total value of the properties owned by 

him/her in this ………. Municipality is shown below. As per the field survey and investigation made 

by Ward Office, the current market value of property is as follows:   

Valuation of Land & Building   

SN  Owner's 

Name  

Types of  

Propert 

y  

Address     

Plot   

No  

Area  

  

Rate 

(NRP)  

Total  

Valuati 

on  

(NRP)  

Municipality  ward  

  d     000    0-0-0-0  0000  000000  

l          

  

Total Valuation of Property is NRP : 000000 Today's 

Exchange Rate US($) 1 = NRP : 00 which is equivalent to 

US($): 00000      (Source: NRB)  

………….………….  

Ward Chairman   

  

 

 

 

 

 

 

 



  

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  

वाडय न.........को कायायलय   

83  

  

  

प.स  

च.नं.                                                                लमलत   

  

  

ववर्य  घि पाताल वा भत्के, भत्काएको प्रमाणित   

  

श्री भलूमसधुाि÷मालपोत कायायलय,   

 ................................... 

  

बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न. ..........ब्न े श्री ................... को नालत÷नालतनी ...................... 
का ूेछोिा÷छोिी श्री ................ को नाममा यस गाउँपाललका वडा नं..........को .........मा िहेको वकत्ता नं. ......... 
के्षिर्ल ........... मा िहेको ............. वगयरू् को घि लमलत .................मा पाताल वा भत्केको व्यहोिा लनिको 
लनवेदन ि प्राववलधक प्रलतवेदन÷्थालगत लनिीक्षि प्रलतवेदन÷लमलत .......... मा गरिएको ्थानीय सियलमन मचुलु्काको 
आधािमा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ१२) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।  

  

     

............................. 

(वडा अध्यक्ष)  
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

   

ववर्य  व्यणिगत ववविि प्रमाणित वा लसर्ारिस   

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ ।   

  

व्यणिगत के के ववविि प्रमाणित गनुयपने हो सोको प्रमाि िाखेि सोको आधािमा माि ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, 
२०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१३) बमोणिम प्रमाणित वा लसर्ारिस गरिददनपुनेछ ।  

ि्तै ू  कसैको शैणक्षक योग्यता प्रमाणित गनुयपने भएमा लनिको शैणक्षक योग्यता हेिी सोको प्रमािका आधािमा माि 
गने ।   
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प.स  

च.नं.                                                                लमलत   

 ववर्य  नक्सामा घि कायम गने लसर्ारिस   

  

श्री नापी कायायलय  

........................... 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा नं. ...... अन्तगयत श्री .......................को नालत÷नालतनी श्री ...........को छोिा/छोिी  
श्री ................को नाममा त्यस कायायलयमा दताय शे्र्ता कायम िहेको देहायमा उणल्लणखत िग्गाको िग्गाधनी शे्र्ता 
पिुायमा घि कायम नभएको ि हाल उि वकत्तामा घि लनमायि भएकोले िग्गाधनी प्रमाि पिुायमा घि कायम गरिददनहुनु 
्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१४) बमोणिम लसर्ारिस साथ अनिुोध गरिन्छ ।  

घि कायम गनुयपने िग्गाको ववविि  

ि.स   वडा नं.   लस  नं.   वक.नं.   िग्गाको क्षेिर्ल कैवर्यत   

      

 

 

............................. 

(वडा अध्यक्ष)  
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 प.स  

     च.नं.                                                                लमलत   

 ववर्य  कुनै व्यणिको नाम थि िन्मलमलत तथा वतन र्िक र्िक भएको भए सो व्यणि एउ ै हो भने्न लसर्ारिस   

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न. .......को ............. मा लनवासी श्री ................को नालत÷नालतनी श्री 
.....................को छोिा÷छोिी श्री.............................को तपलसलमा उणल्लणखत ववविि अनसुािको कागिातमा 
नाम, थि÷िन्मलमलत÷वतन र्िक र्िक हनु गएको हनुाले सो र्िक हनु गएको नाम, थि÷िन्मलमलत÷ हनु गएको 
व्यणि एकै भएको लसर्ारिस पाउँ भलन यस कायायलयमा लनवेदन ददनभुएकोमा लमलत ........... मा गरिएको ्थानीय÷प्रहिी 
सियलमन मचुलु्का समेतको आधािमा सो व्यहोिा मनालसव भएको देणखएकोले सो र्िक र्िक नाम, थि÷िन्म लमलत÷वतन 
भएको व्यणि एकै भएको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१५) बमोणिम लसर्ारिस 
गरिन्छ ।  

र्िक नाम, थि÷िन्मलमलत ि कागिातको ववविि  

र्िक भएको कागिात र्िक भएको नाम, थि÷िन्म 
लमलत÷वतन 

हनु ु पने नाम, थि÷ 
िन्मलमलत÷वतन    

   

 

            ....................... 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

 ववर्य  नाम थि, िन्म लमलत संसोधनको लसर्ारिस   

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न. .......को ..............मा लनवासी श्री ....................को नालत÷नालतनी श्री 
.................को छोिा÷छोिी श्री ................. को तपलसलमा उणल्लणखत ववविि अनसुािको कागिातमा नाम, थि 
िन्म लमलत संशोधनको लसर्ारिस पाउँ  भनी यस कायायलयमा लनवेदन ददनभुएकोमा लनिले पेश गिेका व्यणिगत 
कागिातको अध्ययन÷ लमलत................ मा गरिएको ्थानीय सियलमन मचुलु्का समेतको आधािमा सो व्यहोिा मनालसव 
भएको देणखएकोले नाम थि, िन्म लमलत संशोधनका लालग ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा 
१२(२)ङ(१६) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।  

नाम थि, िन्म लमलत संशोधनको ववविि   

हनु ुपने नाम, थि, िन्म लमलत   र्िक भएको नाम, थि, िन्म लमलत   र्िक भएको कागिात   

   

 

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

  

ववर्य  िग्गा धनी प्रमािपूिाय हिाएको लसर्ारिस 

 श्री मालपोत कायायलय  

................................. 

बढैयाताल  गाउँपाललका वडा न. ........को ............मा लनवासी श्री ....................को तपलसलमा उणल्लणखत ववविि 
अनसुाि िग्गाधनी प्रमािपूिाय हिाएकोले लसर्ारिस गरिददनहुनु भनी लनवेदन ददन ुभएकोमा लनयमानसुाि गरिददनहुनु ् थानीय 
सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१७) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।   

  

िग्गा भएको ्थानको ठेगााना   वकत्ता न िग्गाको के्षिर्ल   कैवर्यत   

    

 

........................ 

    वडा अध्यक्ष  

       

        

  

  

 



  

        बढैयाताल गाउँपाललका 
    गाउँ काययपाललकाको कायायलय 

        मैनापोखि, बददयया  
लणुम्बनी प्रदेश नेपाल  

वाडय न.........को कायायलय   

89  

  

  

प.स  

च.नं.                                                                लमलत   

  

ववर्य  वकत्ताका  गनय लसर्ारिस 

 श्री नापी कायायलय,  

...................... 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा नं. ...............अन्र्तगत श्री ..........................को नालत÷नालतनी श्री .................... 
को छोिा÷छोिी श्री .................... को नाममा दताय शे्र्ता कायम िहेको तपलसलमा उणल्लणखत वववििको 
िग्गा÷घििग्गा मध्ये ............................बा .....................क्षेिर्ल िग्गा वकत्ताका ÷प्ल  लमलान गनय प्राववलधक 
लनिीक्षि गदाय मापदण्ड अनसुाि लमल्ने देणखएको हनुाले सोको लालग ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा 
१२(२)ङ(१८) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।   

िग्गा÷घििग्गाको ववविि  

िग्गा÷घििग्गा 
िहेको ्थान 

लस  नं. वकत्ता नं. क्षेिर्ल कैवर्यत 

     

 

   
  ........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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 प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

 ववर्य  संिक्षक प्रमाणित गने   

 िो िससँग सम्बणन्धत छ ।   

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा नं. ...............अन्र्तगत श्री ..........................को नालत÷नालतनी श्री 
............................ को छोिा÷छोिी वर्य ...... को श्री ....................का ूेसिंक्षक बढैयाताल   
गाउँपाललका .......... वडा नं. ...... ्थायी ठेगाना भएको वर्य ................. को श्री .............................. 
िहेकोले सो ववविि प्रमाणित गरिददनहुनु लनवेदन पेश भएकोमा ्थानीय सियलमन मचुलु्का समेतको आधािमा 
देहाय बमोणिम संिक्षक िहेको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१९) 
बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।  देहाय   

संिक्षि पाउनेको ववविि संिक्षकको ववविि संिक्षि पाउने  ि 
संिक्षक बीचको नाता 

कैवर्यत 

नाम थि ठेगाना हालको उमेि नाम थि ठेगाना हालको उमेि 

        

     

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   
 ववर्य  संिक्षक लसर्ारिस  

िो िससँग सम्बणन्धत छ 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा नं. ...............अन्र्तगत श्री ..........................को नालत÷नालतनी श्री 
............................ को छोिा÷छोिी वर्य ...... को श्री .....................÷ .....स्ंथाका  सिंक्षक ................. 
पाललका .......... वडा नं. ...... ्थायी ठेगाना भएको वर्य ................. को श्री ..........÷........सं्था िहेकोले सो 
ववविि प्रमाणित गरिददनहुनु लनवेदन पेश भएकोमा ्थानीय सियलमन मचुलु्का समेतको आधािमा देहाय बमोणिम संिक्षक 
िहेको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(१९) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।   
 देहाय   
संिक्षि पाउनेको ववविि संिक्षकको ववविि संिक्षि पाउने ि 

संिक्षक व्यणि 
भएमा नाता 

 
कैवर्यत   नाम थि ठेगाना हालको उमेि सं्था नाम थि ठेगाना हालको 

उमेि 
सं्था 

          

 

नो   व्यणि भएमा व्यणिगत ववविि ि सं्था भएमा सं्थागत ववविि भनुयपनेछ ।   

         

 ........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   
  

 ववर्य ू   णिववतसँगको नाता प्रमाणित   
 

िो िस सँग सम्बन्ध छ । 

 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा नं .............. अन्र्तगत ्थायी बसोबास भएका श्री ................... ल ू े
तपलसलमा उणल्लणखत व्यणिहरुबीच नाता प्रमाणितको लालग यस कायायलयमा ददन ुभएको लनवेदन अनसुाि 
लनिहरुबीच तपलसल बमोणिम नाता िहेको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा 
१२(२)ङ(२०) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ । तपलसल  
  

 लनवेदक         वपता          माता                दाइ         अन्य (नाता भएमा) 
हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो 

हालसालै णखचेको 
पासपो य साइिको 
र्ो ो 
 

हालसालै णखचेको 
पासपो य साइिको 
र्ो ो 
 

हालसालै णखचेको 
पासपो य साइिको 
र्ो ो 
 

हालसालै णखचेको 
पासपो य साइिको 
र्ो ो 
 

 

  
........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   

च.नं.                                                                लमलत   

 ववर्य ू   मततकसँगको नाता प्रमाणित तथा सियलमन लसर्ारिस ।   

िो िस सँग सम्बन्ध छ 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा नं .............. अन्र्तगत ्थायी बसोबास भएका श्री  ................... ल ूेतपलसलमा 
उणल्लणखत व्यणिहरुमध्ये ...........नाताको व्यणि मततक भएकोले मतत्यदुतायको प्रमािपि सवहत मततकसँगको नाता 
लसर्ारिसका लालग यस वडा कायायलयमा ददन ुभएको लनवेदन अनसुाि लनवेदक, मततक ि अन्य व्यणिहरुबीच तपलसल 
बमोणिम नाता िहेको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ२१) बमोणिम लसर्ारिस 
गरिन्छ । तपलसल  

  

   लनवेदक         वपता          माता                दाइ         अन्य (नाता भएमा) 
 

 

 

 

 

नो   कुन नाताको व्यणि मततक हो सो व्यणिलाई मततक भनी उल्लेख गने ।    

........................ 

    वडा अध्यक्ष  

 

 

 

हालसालै  
णखचेको पासपो य  
साइिको र्ो ो 

हालसालै णखचेको 
पासपो य साइिको 
र्ो ो 
 

हालसालै णखचेको 
पासपो य साइिको 
र्ो ो 
 

हालसालै णखचेको 
पासपो य साइिको 
र्ो ो 
 

हालसालै णखचेको 
पासपो य साइिको 
र्ो ो 
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प.स  

 च.नं.                                                                लमलत   

 ववर्य ू   णिववत िहेको लसर्ारिस   

िो िस सँग सम्बन्ध छ । 

 बढैयाताल  गाउँपाललका वडा नं .............. को ............. मा ् थायी बसोबास भएका श्री ...................को 
नालत÷नालतनी श्री .......................... को छोिा÷छोिी वर्य ..... को श्री.................. ले आरू् णिववत 
िहेको भनी यस कायायलयमा आरै् उपण्थत भई लनवेदन ददन ुभएकोमा लनि अवहलेको लमलतसम्म णिववत िहेको 
व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२२) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।  

  

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स  

 च.नं.                                                                लमलत   

 ववर्य ू   हकवाला वा हकदाि प्रमाणित ।  

 

िो िस सँग सम्बन्ध छ । 

  बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं .............. को ..............मा ्थायी बसोबास भएका श्री ...................को 
नालत÷नालतनी श्री .......................... को छोिा÷छोिी .................का पलत÷पत्नी वर्य ............... का श्री 
.....................ले हकदािहरु प्रमाणित गिी पाउँ भनी लनवेदन पेश गनुयभएकोमा लमलत .............मा 
.............गाउँ÷नगिपाललकाबा  िािी भएको नाता प्रमाणित, लमलत ............ मा गरिएको ्थानीय÷प्रहिी सियलमन 
मचुलु्का अनसुाि लनिको हकदािहरु तपलसलमा उल्लेख भए बमोणिम िहेको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, 
२०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२३) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।   

लस.न हकदािको नाम, थि    नाता कैवर्यत 

    

  

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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  प.स  

 च.नं.                                                                लमलत   

ववर्य ू   नामसािी लसर्ारिस   

 

श्री मालपोत कायायलय,  
................................ 

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ............ब्न े श्री.....................को नालत÷नालतनी श्री ................को 
छोिा÷छोिी श्री ...................को लमलत ..........मा मतत्य ुभएको हनुाल लनि मततकका नाममा दताय शे्रष्ता कायम िहेको 
तल उणल्लणखत वववििको घििग्गा नामसािीको लालग श्री ...................... ले लनवेदन ददनभुएकोमा ........... 
पाललकाबा  गरिएको नाता प्रमाणित ववविि अनसुाि लनि मततकका नाममा िहेको सो घि÷िग्गा प्रचललत कानून बमोणिम 
हकदािहरुको नाममा नामसािीको लालग ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२४) बमोणिम 
लसर्ारिस  गरिन्छ ।  
 मततकका हकदािहरुको ववविि  
ि.स हकदािहरुको नाम नाता बाब÷ुपलत को नाम बािे÷ससिुा 

को नाम 
ना.प्र.प.नं÷िािी 
लमलत÷णिल्ला 

 कैवर्यत  

 

       

 नामसािी गने घि÷िग्गाको ववविि  
 

   

    

 ........................ 

    वडा अध्यक्ष  

 

ि.स वडा नं.   लस  नं.   वक.नं
.   

 क्षेिर्ल    कैवर्यत  
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प.स  
च.नं.                                                                लमलत   
 ववर्य ू   िग्गाको हक सम्बन्धमा लसर्ारिस   

श्री िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

  बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ............ब्ने श्री.....................को नालत÷नालतनी श्री ................... को 
छोिा÷छोिी श्री .................... को नाममा दताय शे्रष्ता कायम  
िहेको तल उणल्लणखत वववििको िग्गाको हक सम्बन्धमा लसर्ारिस गरिददनका लालग श्री ...................... ल ू ेलनवेदन 
ददनभुएकोमा ........... गाउँ÷नगिपाललकाबा  गरिएको नाता प्रमाणित ववविि ि ्थानीय सियलमन मचुलु्का समेतका 
आधािमा सो िग्गाको हक देहाय बमोणिम हनु ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२५) 
बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।  
 हकदािहरुको ववविि  
ि.स हकदािहरुको नाम नाता बाब÷ुपलत को नाम बािे÷ससिुा 

को नाम 
ना.प्र.प.नं÷िािी 
लमलत÷णिल्ला 

 कैवर्यत  

 

       

    

 नामसािी गने िग्गाको ववविि  

  

       

  

 

........................ 

    वडा अध्यक्ष  

 

 

 

ि.स वडा नं.   लस  नं.   वक.नं
.   

 क्षेिर्ल    कैवर्यत  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   
  

ववर्य M  उद्योग ठाउँसािी लसर्ारिस   
  

िो िससँग सम्बणन्धत छ  
  

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ............ब्न ेश्री.....................ले .... पाललका वडा नं .... 
को ................मा िहेको .................... नामको उद्योगको ठाउँसािी िान÷ेआउने भएकोले 
लसर्ारिस माग गनुयभएकोमा सो उद्योग  बढैयाताल    गाउँपाललका वडा नं..........को .................मा 
ठाउँसािी िान÷आउनका लालग ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२६) 
बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।    
  

   ........................ 

    वडा अध्यक्ष  

 

 

नो   ठाउँसिी आउनकेो हकमा ्थानीय सियलमन मचुलु्का ि आवश्यक भएमा प्रचललत कानून बमोणिम 
वातावििीय प्रभाव मलु्यांकन प्रलतवेदनका आधािमा लसर्ारिस गनुयपनेछ ।   
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प.स  
च.नं.                                                                लमलत   
  

ववर्य   आधािभतू ववद्यालय खोल्न लसर्ारिस ।  
  

 

श्री  बढैयाताल   गाउँपाललका  गाउँ काययपाललकाको कायायलय, बददयया    
  

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ...........को ............... मा आधािभतू ववद्यालय खोल्नका लालग 
्थानीय भरभलादमी सवहतको बैठकको लनियय अनसुाि माग भई आएकोमा सो ्थानमा आधािभतू 
ववद्यालय खोल्न उपयिु भएको भनी यस वडा कायायलयको लमलत ....................मा लनियय भएकोले 
सोही अनसुाि आधािभतू ववद्यालय खोल्न ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा 
१२(२)ङ(२७) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।     
        

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   
  

  

ववर्य ू   िग्गा मूल्यांकन÷प्रमाणित   
  

श्री िो िससँग सम्बणन्धत छ ।   
  

 बढैयाताल    गाउँपाललका वडा नं. ....... को ............... मा ्थायी ठेगाना भएका श्री 
............................. ले आफ्नो तपलसलमा उणल्लणखत िग्गाको मूल्यांकन÷प्रमाणित गरिददन भनी 
लनवेदन पेश गनुयभएकोमा सो िग्गाको मूल्यांकन÷मूल्यांकन प्रमाणित देहाय बमोणिम भएको व्यहोिा 
्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२८) बमोणिम मूल्यांकन÷प्रमाणित गरिन्छ 
।    देहाय  
 

 

 
   
 

 ........................ 

    वडा अध्यक्ष  

  

  

नो   िग्गाको मलु्यांकन मालपोत कायायलयले कायम गिेको मलु्य वा ्थानीय तहले कायम गिेको 
मलु्य वा चलनचल्ती अनसुाि कायम गरिएको मलु्य अनसुाि हनुे ि सोही व्यहोिा कैवर्यत महलमा 
उल्लेख गनुयपनेछ ।   
  

  

  

 

 

 

िग्गा भएको ्थानको ठेगााना वकत्तान    िग्गाकोक्षेिर्ल   हालको मूल्यांकन िकम कैवर्यत 
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   

  

  

ववर्य ू   घिबा ो प्रमाणित   

  

श्री मालपोत कायायलय  

===============================।  

  बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ...... को ............. मा बसोबास गने श्री ===============ले घिबा ो प्रमाणित 
गरिददन लनवेदन ददन ुभएकोमा लनिको लनवेदन ि ्थलगत लनिीक्षि प्रलतवेदन अनसुाि  बढैयाताल    गाउँपाललका 
........ वडामा श्री ............... का ूनेाममा त्यस कायायलयमा दताय शे्र्ता कायम िहेको िग्गाको घिबा ो तल 
उणल्लणखत ववविि अनसुाि भएको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२८) बमोणिम 
प्रमाणित गरिन्छ ।  
घि बा ोको ववविि  
ि.स वडा नं. लस  नं. वक.नं. िग्गा को क्षिेर्ल घि भएको÷ 

नभएको 
बा ोको 
प्रकाि 

बा ो िहेको 
ददशा   

कैवर्यत   

         

 

                ........................ 
    वडा अध्यक्ष  
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 प.स   
  च.नं.                                                                लमलत   
  

ववर्य ू   चािवकल्ला प्रमाणित  
  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

  

  

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ...... को ...........का श्री .......................ले चािवकल्ला 
प्रमाणित गरिददन लनवेदन ददन ु भएकोमा लनिको लनवेदन ि ्थलगत लनिीक्षि प्रलतवेदन÷सियलमन 
मचुलु्का अनसुाि  बढैयाताल    गाउँपाललका वडा नं ........ मा श्री .......................... का ू ेनाममा 
त्यस कायायलयमा दताय शे्र्ता कायम िहेको िग्गाको चाि वकल्ला तपलसल बमोणिम भएको व्यहोिा 
्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२८) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ । चाि 
वकल्ला ववविि  

    
ि.स वडा नं.   लस  नं.   वक.नं.   िग्गाको क्षेिर्ल पूवय पणश्चम उत्ति दणक्षि 

         

       
    
  

 ........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   

  

 ववर्य ू   पूिायमा घि कायम गने लसर्ारिस   

  

श्री मालपोत कायायलय  

============================== 

  बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ...... ब्न ेश्री .......................ले पूिायमा घि कायम गरिददन लसर्ारिस गरिददन 
लनवेदन पेश गनुयभएकोमा ्थलगत लनिीक्षि प्रलतवेदन÷सियलमन मचुलु्का÷नक्सा सम्पन्न प्रलतवेदनका आधािमा तपलसल 
बमोणिमको पूिायमा ..... वगयरू् को घि लमलत ......... मा लनमायि भएकोले पूिायमा घि कायम गरिददनहुनु ्थानीय 
सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२८) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।   
घि कायम गने िग्गा ि घिको ववविि  
ि.स वडा नं. लस नं. वक.नं. िग्गाको क्षेिर्ल घिको  प्रकाि -कच्ची÷पक्की÷ हिो) घिको क्षेिर्ल 

(वगयरू् मा)   

       

 

 

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स  
 च.नं.                                                                लमलत   

   

ववर्य ू   ववद्यालय कक्षा थप लसर्ारिस ।   

  

श्री  बढैयाताल  गाउँपाललका  गाउँ काययपाललकाको कायायलय, बददयया    

  

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ..... को ..............मा िहेको श्री ...........................  आधािभतू÷माध्यलमक 
ववद्यालयमा कक्षा थपका लालग ववद्यालय व्यव्थापन सलमलतको लनियय सवहत माग भई आएकोमा सो ववद्यालयमा माग 
बमोणिम कक्षा थपका लालग शैणक्षक पूवायधाि समेत पूिा भएको देणखएकोले यस वडा कायायलयको लमलत ....................को 
लनियय अनसुाि कक्षा ..... थपका लालग ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(२९) बमोणिम 
लसर्ारिस गरिन्छ ।     

  

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   

   

ववर्य ू   अशि, असहाय तथा अनाथको पालन पोर्िको लालग लसर्ारिस ।   

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

  

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ..... मा बसोबास गने वर्य ....... को श्री ...............................  
अशि÷असहाय÷अनाथ िहेको ि लनिको नणिकको पालन पोर्ि गने कोही व्यणि नभएको व्यहोिा ्थलगत सियलमन 
मचुलु्काबा  प्रमाणित भएकोले लनिको पालन पोर्िको लालग ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा 
१२(२)ङ३०) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।     

 

 

 

 

 ........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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 प.स   
च.नं.                                                                लमलत   

  

  

ववर्य ू   आलथयक अव्था बललयो वा सम्पन्नता प्रमाणित ।   

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

  

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ..... मा ्थायी ठेगाना भएका वर्य .............को श्री .............................. ले 
आफ्नो आलथयक अव्था बललयो÷सम्पन्नता भएकोले प्रमाणित गरिददन लनवेदन पेश गनुयभएकोमा लनिले यस 
.......गाउँपाललकालाई लतिेको कि, घि िग्गाको ववविि, अन्य आयका आधािमा लनिको आलथयक अव्था बललयो÷लनि 
सम्पन्न भएको व्यहोिा  ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३१) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।     

  

  

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   

  

  

ववर्य ू   आलथयक अव्था कमिोि वा लबपन्नता प्रमाणित ।   

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

 

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ..... मा ्थायी ठेगाना भएका वर्य .............को श्री .............................. 
ल ूेआफ्नो आलथयक अव्था कमिोि÷ववपन्नता भएकोले प्रमाणित गरिददन लनवेदन पेश गनुयभएकोमा ्थलगत सियलमन 
मचुलु्का, लनिले यस -------------------गाउँपाललकालाई लतनय सक्ने किको ववश्लरे्ि, घि िग्गाको ववविि ि अन्य 
आयका आधािमा लनिको आलथयक अव्था कमिोि÷लनि ववपन्न िहको व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ 
को दर्ा १२(२)ङ(३२) बमोणिम प्रमाणित गरिन्छ ।      

 

 

 ........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स  
च.नं.                                                                लमलत   

  

ववर्य ू   ववद्यालय ठाउँसािी लसर्ारिस ।   

  

श्री  बढैयाताल  गाउँपाललका,  गाउँ काययपाललकाको कायायलय  बददयया   ।   

  

 बढैयाताल   गाउँपाललका वडा नं. ..... मा िहेको श्री ...............................  आधािभतू÷माध्यलमक ववद्यालयले 
ठाउँसािी गनयका लालग ववद्यालय व्यव्थापन सलमलतको लनियय सवहत अनिुोध गिी आएकोमा सो ववद्यालयको माग बमोणिम 
ववद्यालय ठाउँसािी िान÷आउनका लालग यस वडा णशक्षा सलमलत। वडा सलमलतको लमलत ....................को लनियय 
अनसुाि ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३३) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।     

  

       

 

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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प.स   
च.नं.                                                                लमलत   

   

ववर्य ू   धािा, ववद्यतु िडान लसर्ारिस   

  

श्री ............................  
-------------------------- 
  बढैयाताल    गाउँपाललका वडा न ............ब्न ेश्री ........................को नाममा दताय शे्रष्ता कायम िहेको 
वक.नं..................को िग्गामा िहेको घिमा खानेपानी÷धािाको लाईन÷ववद्यतु िडान गरिददन हनु ्थानीय सिकाि 
सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२२)ङ(३४) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।   

  

  

     

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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 प.स   
च.नं.                                                                लमलत   

  

  

ववर्य ू   िातीय पवहचान ि िातीय लसर्ारिस   

  

िो िससँग सम्बणन्धत छ । 

   बढैयाताल   गाउँपाललका वडा न ............ब्ने श्री ........................को नालत÷नालतनी श्री को छोिा÷छोिी श्री 
...................... ले आफ्नो िातीय पवहचानको लसर्ारिस गरिददन भनी लनवेदन पेश गनुयभएकोमा लनिको नागरिकताको 
प्रमािपि, शैणक्षक योग्यताका प्रमािपि, नेपाल सिकािबा  सूणचकत त भएको िातिातीको सूची बमोणिम लनि................ 
िालतमा पने व्यहोिा ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३५) बमोणिम लसर्ारिस गरिन्छ ।   

  

  

........................ 

    वडा अध्यक्ष  

  

 नो   िातीय प्रमाणित गदाय नेपाल सिकािबा  समय समयमा िातिाती सम्बन्धी सूची प्रकाशन गने भएकोले सोको 
अद्यावलधक सूचीका आधािमा लसर्ारिस गनुयपनेछ ।   
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प.स  च.नं.                                                                लमलत   

  

ववर्य ू   प्रचललत कानून अनसुाि प्रत्यायोणित अलधकाि बमोणिमको अन्य लसर्ारिस वा प्रमाणित गने   

  

श्री िो िससँग सम्बणन्धत छ ।   

  

  

यस सम्बन्धी लसर्ारिस गदाय ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ ले वडा कायायलय तथा ्थानीय तहलाई ददएको 
अलधकाि क्षिे, संववधानका अनसुचुी बमोणिम ्थानीय सिकािको काययक्षेि लभि िहेका ववर्य तथा अन्य संघीय ि प्रदेश 
कानून बमोणिम ्थानीय तहलाई प्रत्यायोिन गिेका ववर्यमा माि लसर्ारिस वा प्रमाणित गनुयपनेछ । लसर्ारिस वा 
प्रमाणित गदाय गनुयपनायका आधाि ि प्रमाि, आवश्यक भएमा ्थानीय सियलमन मचुलु्का, प्रहिी प्रलतवेदन, प्रचललत कानून 
आददलाई आधाि मानी ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ को दर्ा १२(२)ङ(३६) बमोणिम लसर्ारिस वा प्रमाणित 
गनुयपनेछ ।   

  

  

........................ 

    वडा अध्यक्ष  
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अनसुणुच ३ 
लसर्ारिस वा प्रमाणित गदाय पालना गनुयपने मागयदशयनहरु 

 

1. नाता प्रमाणित वा अन्य र्ो ो  ाँस भएकोमा र्ो ोमा पलन प्रमाणित गनुयपनेछ । प्रमाणित गने र्ो ो हालसालै 
णखचेको तथा मखुाकत लत प्रष्टसगँ देणखने हनुपुछय ।  

2. अंग्रिेी भार्मा प्रमाणित गनुयपने वववििमा ले िप्याड पलन अंग्रिेीमा नै हनुपुनेछ ।    
3. लसर्ारिस वा प्रमाणित गदाय नाता, धमय, सं्कत लत, िािनीलतक आ्था आददका आधािमा कुनै सेवाग्राहीलाई 

भेदभाव गनुय हुदैँन ।   
4. सियलमन मचुलु्का गदाय सँलधयाि तथा प्रत्यक्ष प्रभाववत हनुे वा भएका ्थानीय व्यणिलाइ िाखी गनुयपनेछ । साथै 

सम्भव भएसम्म िनप्रलतलनलधका िोहविमा सियलमन मचुलु्का गनुयपनेछ। 

5. नागरिकता सम्बन्धी लसर्ारिस गदाय प्रचाललत नागरिकता ऐन ि लनयममा तोवकएको ढाँचा प्रयोग गनुयपनेछ  
6. सियलमन मचुलु्का गनुयपनेमा सियलमन मचुलु्का गिी सोको एक प्रलत कायायलयमा समेत िाखी लसर्ारिस गिी 

पठाउनपुनेछ ।   
7. लसर्ारिस वा प्रमाणित गने लबर्यमा कुनै शंका लागेमा वा थप प्रमाि बझु्न ुपिेमा सियलमन मचुलु्का, थप कानूनी 

िाय ललई सोको आधािमा माि गनुयपनेछ ।   
8. ्थानीय सिकाि सञ्चालन ऐन, २०७४ तथा प्रचललत कानूनले ्थानीय तह वा वडा कायायलयलाई ददएको 

अलधकाि क्षेि भन्दा बावहिका ववर्यमा लसर्ारिस वा प्रमाणित गनय सवकने छैन ।   
9. सम्बणन्धत शाखा वा र्ाँ का कमयचािीबा  कि एवकन गिी सोको आधािमा माि सम्पणत्त, आय, घि िग्गा 

मूल्यांकन, बहाल कि आदद प्रमाणित गनुयपनेछ ।  
10. बन्द घि÷कोठा खोल्दा उपलब्ध भएसम्म ्थानीय प्रहिीको िोहविमा खोल्नपुनेछ ।    
11.  मोहीको लगत कट्टा लसर्ारिस गदाय ्थानीय सियलमन मचुलु्का अलनवायय गनुयपनेछ ।   
12.  लसर्ारिस वा प्रमाणित गदाय पि पठाउन यवकन भएको कायायलय भएमा सोही कायायलयलाई सम्बोधन गिी 

पठाउन ेि कायायलय ्पष्ट नभएमा िो िससँग सम्बणन्धत छ भनी लसर्ारिस गनुयपनेछ ।  
13. लसर्ारिस वा प्रमाणित गने पि तयाि गदाय तथा द्तखत गदाय कालो मसीको प्रयोग गनुयपनेछ ।  
14.  लसर्ारिस वा प्रमाणित गदाय ्थानीय तहको प्रचललत लनयम अनसुाि कि वा शलु्क ललन सवकनछे ।   
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15. लसर्ारिस वा प्रमाणितका लालग तोवकएको कागिात उपलब्ध गिाउने णिम्मेवािी सम्बणन्धत सेवाग्राहीको हनुेछ  
16. कुनै आधाि वा प्रमाि लबना लसर्ारिस वा प्रमाणित गनुय हुदैँन ।  
17. कायायलयमा िहेको अलभलेख, अन्य सिकािी लनकायमा िहेको अलभलेख, सियलमनबा  प्राप्त ववविि वा सेवाग्राही 

आरै्ले पेश गिेको वववििलाई आधाि वा प्रमािको रुपमा ललनपुनेछ ।  
18. सेवाग्राहीले पेश गिेको प्रमािको आधािमा लसर्ारिस वा प्रमाणित गनुयपने अव्थामा सम्बणन्धत 

सेवाग्राहीलाइ आरू्ले पेशय  गिेको ववविि दठक छ ि र्िक पिेमा सहुलँा बिुाउँला भनी लेख्न लगाई द्तखत 
समेत गिाउनपुनेछ । 

19. लसर्ारिस गने पदालधकािीलाई पेश भएका प्रमािमध्ये कुनै प्रमाि उपि शंका लागेमा सम्बणन्धत 
सेवाग्राहीसँग थप कागिात वा प्रमाि माग गिी एवकन भएपलछ माि लसर्ारिस वा प्रमाणित गनुय  पनेछ ।    

20. प्रलतललवप प्रमाणित गदाय कायायलयमा िहेको अलभलेख वा वववििको आधािमा माि प्रमाणित गनुयपछय ।  
21. लसर्ारिस वा प्रमाणित गिेको कागिातको एकप्रलत सम्बणन्धत शाखा वा र्ाँ मा सिुणक्षत िाख्नपुनेछ ।   


